
 

 

 

 های بین المللی شرکت در کنفرانسفرآیند اجرایی 

 

( و 1مقاله ) ۀارائهای  به نام المللی، های علمی بینهای مربوط به شرکت در کنفرانسفرم دريافت -1

های معاونت  ، بخش فرمwww.sbu.ac.ir به آدرس دانشگاه شهیدبهشتی سايتوب( و از 2)

 پژوهشی و فناوری.

به معاونت پژوهشی به صورت  و ارسال( 1) در فرم ذکر شدهلازم ها و مدراک تکمیل فرم  -2

 روز قبل از تاريخ برگزاری کنفرانس 43حداقل  واحد. با امضای رئیساتوماسیونی 

 

پس از اينکه درخواست متقاضی با دستور معاون پژوهشی يا مدير پشتیبانی پژوهشی به کارشناس  -0

از دفتر معاونت  ،مقاله را پس از صدور ۀخريد ارز ثبت نام ارائ ۀتواند ناممربوط برسد، متقاضی می

اتوماسیونی به اطلاع ارسال رونوشت  خريد ارز ثبت نام از طريق ۀپژوهشی دريافت کند)صدور نام

 رسد(.متقاضی می

المللی به منظور های بینحراست دانشگاه و معرفی به دفتر همکاریمديريت ارسال استعلام به  -4

ها )يا در صورت لزوم به نامه برای  سفارتمعرفی حراست و صدورمديريت اخذ مجوز سفر از 

   .قیقات و فناوری(وزارت علوم، تح

پس از اخذ ت علمی به معاونت اداری و مالی دانشگاه، ئهی موريت عضوحکم مأ صدور نامۀ پیشنهادِ -5

مطلع  ، از نامۀ مذکوريق ارسال اتوماسیونی رونوشت نامهمتقاضی از طر) مجوز از حراست دانشگاه.

 شود.  می

 سویت علمی از ئموريت عضو هیپس از صدور حکم مأ ارائه مقاله، ارز روزخريد  ۀصدور نام -6

  .معاونت اداری و مالی دانشگاه

 موريت لغوأچنانچه متقاضی موفق به دريافت ويزا نشده باشد؛ با درخواست ايشان حکم م  تبصره:

ت علمی ئعضو هی ۀضرر و زيان بلیط، هتل و ثبت نام در کنفرانس از محل اعتبار ويژ ۀو هزين شده

 شود.  پرداخت می

ماه گزارش خود  از يک پس بايد حداکثر  ،المللی بازگشت عضو هیأت علمی از همايش بینپس از  -7

های  )تکمیل فرم صورت کتبی به رسیده است يید معاون پژوهشی دانشکده/پژوهشکدهأکه به ت را

با  (های معاونت پژوهشیبخش فرم سايت دانشگاهوب( از 5( و )4گزارش سفر و اعلام مراجعت )

 ۀمدارکی که در نام ۀکلی لازم است مچنینهامضای رئیس واحد به معاونت پژوهشی ارسال نمايد. 

 .به صورت فیزيکی به معاونت پژوهشی ارسال گردداعلام مراجعت ذکر شده است 

، از سوی موريتت علمی،  تا سقف مشخص شده در حکم مأئحساب با عضو هیتسويه  ۀارسال نام -8

 ت مالی دانشگاه. يمديربرای معاون پژوهشی 

http://www.sbu.ac.ir/



