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 بسمه تعالی

 

ی و کیفی  کمّ  یارتقا با هدف  و  المللیهای بینبه منظور گسترش مرزهای دانش و همکاریاین دستورالعمل 

اعضای  استخدامی    ۀ نامآیین  71  ۀ و به استناد ماد  های پژوهشی مأموریتدانشگاه از طریق  پژوهش و فناوری  

 شده است.ها تنظیم  علمی دانشگاه هیئت

 

 : تعاریف 1 ۀماد

 .بهشتی دانشگاه شهید نشگاه:دا

 .: معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاهمعاونت

 . تحقیقاتدانشکده یا پژوهشکده یا مرکز   واحد:

تبادل    /تحقیقاتی  ۀانجام پروژبرای    علمی  هیئتد که عضو  شومی  گفتهی  مأموریت به    پژوهشی   مأموریت

  محل اصلی خدمت  واحد شورای پژوهشی  ییدأمورد تیا شرکت در کارگاه علمی  و مقاله  ۀارائ علم و فناوری/ 

تولیدی  مراکز  و    هاهکارخان  راکز پژوهشی و تحقیقاتی/ وم  /پژوهشی   هایهسسؤها/ مدر یکی از دانشگاه  خود،

 .دهدانجام  آن را معتبر ۀ نامپذیرش یا دعوت ۀمعتبر داخل یا خارج از کشور با ارائ

یا انجام    خاص پژوهشیهای  زمینهتحقیق و مطالعه در  علمی منتخب برای    هیئت عضو    ،منظورهمین    به   

از    یا دعوتنامه  شاخذ پذیر  اکشور، بشاغل در خارج یا داخل  استادان  نظران و  حبمشترک با صاعلمی  کار  

 شود. یید دانشگاه اعزام میأی مورد تللملاهای معتبر بینپژوهشی معتبر یا شرکتمراکز ها، یکی از دانشگاه

 

 ف اهدا : 2مادۀ  

اعتلای   برای  ، انتقال دانش و فناوری علمی  یئت تجارب اعضای ه  ی تولید دانش و فناوری و ارتقا •

 .المللیجایگاه دانشگاه در سطح بین

 .های تخصصیکشور از طریق تحقیق در زمینهپژوهشی کمک به حل مشکلات علمی و فنی و   •

 .و تحقیقاتی پژوهشینوین های  روش ، امکانات ،دانش فنی  ، آشنایی و استفاده از دستاوردها •

دانشپیش • وقت  و  هزینه  اتلاف  از  دانشگیری  کسب  طریق  از  دانشگاه  و  در  پژوهان  نوین  های 

 .و خطاآزمون بدون کسب تجربه از طریق  ،ترین زمان ممکنکوتاه
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 مأموریت پژوهشی از نظر مدت   مأموریتانواع : 3مادۀ 

 . دو نیمسال تحصیلیاکثر حدمدت: یک یا های پژوهشی بلندمأموریت .3.1

یا    تحصیلی  نیمسالدو  میان    ۀفاصل  مانند: در زمان تعطیلات دانشگاه  مدتمیانهای پژوهشی  مأموریت   .3.2

 سه ماه.  به مدت حداکثر در فصل تابستان، 

 . کاری  ۀهفت دوبه مدت  حداکثر : مدتپژوهشی کوتاه مأموریت .3.3

  های معتبر علمیینارها و کنفرانسها، سمشرکت در همایش  با هدف  مدتکوتاهپژوهشی    مأموریت  .3.3.1

 .(1)جدول    دبیر علمی همایشعنوان به، (key note)مقاله، ایراد سخنرانی کلیدی ۀارائ همراه با

   : انجام شودنیز تواند با اهداف زیر می مدتپژوهشی کوتاه مأموریت .3.3.2

باز مذاکره   • دانبرای  ید  دو  انتقال  تجهیزات،  فناور خرید  انتقال  فنی،  انجام    ی،ش  برای  قرارداد  عقد 

 . (2)جدول  پژوهشی و فناوری   علمیهای ریهمکا ۀخدمت و یا توسع

)جدول    های پژوهشی و فناوری دو یا چندجانبه نامهو تفاهم  انعقاد قرارداد   های مشترک، انجام پروژه •

2). 

کوتاهمأموریتانجام   • پژوهشی  بهای  مجامع  در  شرکت  هدف  با  صنعتی،  ینمدت  علمی،  المللی 

صنعتی،  بین  هایاجلاس از  برپایی  دانشگاهی،  برگزاری    دانشگاهسوی  غرفه  آموزشی/کارگاهو    های 

 .(3)جدول   پژوهشی

اعضای  پژوهشی    مدتمیان  مأموریت  تبصره: یا  علمی    هیئت برای  با    سهتا  پیمانی حداکثر  رسمی  و    رعایتماه 

و می  .پذیراستامکانتعهدات    انجام   شرایط  صورتیادآور  هر  در  هی   ،شود  ماه  ئاعضای  یک  پیمانی  علمی  )یا  ت 

 قبل از تمدید قرارداد باید در دانشگاه حاضر باشند. ت رئیسه( ئمطابق با تصمیمات هی 

 

 پژوهشی مأموریت استفاده از عمومی رایط ش: 4  ۀماد

 تابستانه(  مدتمیانو  مدت دبلن موریت أوقت برای بار اول )مخدمت تمام ۀداشتن حداقل دو سال سابق  .4.1

که  در صورتی  ، خود راهیئت علمی  )بیست درصد( اعضای    %20فقط  در یک سال تحصیلی    تواند می  واحد هر    .4.2

ایجاد نشودگونه اختلالی در فعالیتهیچ از  ،  های آموزشی و پژوهشی واحد  پژوهشی   مأموریتانواع  برای استفاده 

بلندمدت  میان و  مطالعات مدت  فرصت  معرفی  ی  و  دانشگاه  فناوری  و  پژوهشی  معاونت  برای  کنبه  است  بدیهی  د. 

 پژوهشی، موافقت گروه یا شورای پژوهشی واحد ضروری است. مأموریتاستفاده از انواع 
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مرتب  .4.3 حداقل  غیرمشروط    ۀداشتن  و  پیمانی  استخدامی  وضعیت  با  و  )استادیاری  بروندادها  براساس 

   . (علمی هیئتدر مدیریت امور   «تمدید قرارداد»کمیتۀ   هایه صوبهای پژوهشی متقاضی و مفعالیت

 

تمدید  :1ۀ  تبصر چنانچه  دانشگاه،  فناوری  و  پژوهشی  معاونت  نظر  برای  تعیینیا شروط    مأموریتنشدن  از  شده 

 کند.ایجاد نمیمانعی پژوهشی  مأموریتبرای درخواست  ، باشدوی های آموزشی عضو پیمانی مربوط به فعالیت

پوشانی داشته  هم  قرارداد  پژوهشی برای اعضای پیمانی نباید با تاریخ پایان زمان تمدید  مأموریتبازه زمانی    .4.4

 باشد.

پیمانی  مأموریتانواع  با  نهایی  موافقت    .4.5 اعضای  پژوهشی  تخصصی  علمی    هیئتهای  شورای  نظر  به  منوط 

 است. ، علمی هیئتمدیریت امور   از وضعیت علمی پس از استعلام  ،پژوهشی در معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه

در  2  ۀتبصر تمدید  مواردی  :  دانشگاه    علمی   هیئتعضو    همکاریکه  شده با  اعلام  متقاضی   ،است  مشروط    اگر 

و کسب شرایط    دهدارائه  معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه  مدارک و مستنداتی مبنی بر رفع شرط به    مأموریت

بند    ازتواند  می  ،برسدمعاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه  رای تخصصی پژوهشی در  احراز شوبه  همکاری  تمدید  

و    4.2 تصمیمات  مستثنی  دانشگاه    هیئت براساس  اعضای مانند  رئیسه  علمی    سایر  بهرههیئت  تسهیلات  مند  از 

 شود.

در    ا استاد میزبان گروه میزبان یتخصصی ایشان و    ۀ زمین  باید با متقاضی    پیشنهادی    تحقیقاتی    موضوع طرح    .4.6

 واحد یا دانشگاه باشد.   پژوهشیاهداف و در راستای  ارتباط منطقی داشته باشد  )مقصد(  دانشگاه پذیرنده

که  : طرح3  ۀتبصر برطرفدر  هایی  نیازهای    کردنراستای  از  علمی  باشند،  کشورعلمی  بخشی  دستاوردهای    یا 

  که   ،های آموزشی و پژوهشیدر نوآوری  مؤثر و کارآمد  نینهای بنیادی یا کاربردی دانشگاه و همچدر پژوهشمؤثر  

 .گیرندقرار میدر اولویت اعزام   ، ندکنبتوانند موافقت شورای پژوهشی واحد و دانشگاه را کسب  

 

   اختصاصیشرایط : 5مادۀ 

رات مربوط  المللی مبتنی بر مقرهای بینشرکت در کنفرانس  برای  3  ۀ موضوع ماد  هایموریتأمانواع  اعزام به    .5.1

 شود.ازطریق سیستم گلستان انجام می صرفا  فرایندهای اداری آن  و   است  پژوهشی ۀدر اعتبار ویژ

از    .5.2 استفاده  میانمأموریتبرای  پژوهشی  بلندمدت  های  و  در  مدت  باید  گذشت  دو متقاضی  پیش سال  از    ۀ 

مجموع    درخواست در  پژوهشی    20  حداقلعزیمت،  بهامتیاز  مربوط  بندهای  و    از  اختراع  و  کتاب  نوآوری مقاله، 

 سب نماید.  ک « را دانشگاهویژۀ اعتبار نامۀ آیینذکرشده در »
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یا  توانند از مرخصی استحقاقی میناز پایان آن  پس بلافاصله  وپژوهشی   مأموریت زماندر علمی    هیئت ای عضا .5.3

استفاده   بدون حقوق  علمی  همچنین    د. کننمرخصی  باعضای هیئت  از مرخصی  استفاده کردکه  ند،  اهدون حقوق 

   .کنندموریت  أدرخواست م از مرخصی پسبلافاصله  توانند نمی

  ،یستپذیر نامکان  مأموریتاز پایان  پس  مور پژوهشی بلافاصله  أاستفاده از فرصت مطالعاتی بلندمدت برای م  .5.4

 .دن کحداقل دو نیمسال تحصیلی در دانشگاه خدمت  مأموریتپس از پایان   مگر اینکه

بینفعالیت  : 1تبصرۀ   از    استدانشگاه  المللی  بینهای  نامهتفاهمچوب  چهارالمللی که در  های پژوهشی  دانشگاه  یا 

شورای  ی پژوهشی واحد و شورا تأیید در صورت  ،شودمی مند بهره حاصل از آنو پژوهشی ارزشمند المللی بیننتایج 

 مستثنی خواهد بود.  5.3بند مذکور در های تممنوعی  از رئیسه دانشگاه  هیئت ۀمصوبو اخذ  دانشگاهپژوهشی 

کردن  پژوهشی، پس از صدور حکم و طی    مأموریتعلمی متقاضی استفاده از    هیئتچنانچه به هر دلیل عضو    .5.5

به معاونت  واحدمراتب را از طریق موظف است ظرف دو هفته  ، دشون مأموریتکلیه مراحل مربوط، موفق به اعزام به 

 د. کنناوری دانشگاه اعلام ی و ف پژوهش

 شود و امکان انقطاع ندارد. تلقی می پیوسته  یمأموریتپژوهشی   مأموریت ۀدور .5.6

پژوهشی    مأموریتتوانند از  ماه باشد نمی  6ها کمتر از  علمی پیمانی که اعتبار قرارداد آنهیئت  اعضای    :2تبصرۀ  

 ند. کن مدت استفاده بلند

 

 متقاضی وظایف /: تعهدات6 ۀماد

 واحد به گروه و  مربوط(  ۀ  شدهای تکمیل)دعوتنامه، فرم  مربوط به آن و مدارک لازم  مأموریتدرخواست    ۀارائ  .6.1

مدت و ثبت درخواست در  و میان  مدتبلندهای  موریتأبرای ماز سفر    پیشروز    (40چهل )حداقل  محل خدمت  

م برای  گلستان  همایشهای  موریتأپیشخوان سیستم  در  هدف شرکت  کنفرانسبا  و  بینها  تکمیل  های  یا  المللی 

  .استدسترس  در های مربوط که در سایت دانشگاه ها و فرمکاربرگ

منظور  م لاز  هایتضمینتسلیم    .6.2 مربوط،  موریتأم  از موقع  به  بازگشت   به  تعهدات  انجام  دفتر    و  تشخیص  به 

را به  رئیسه    هیئت  تصمیمات  وری دانشگاهمعاونت پژوهشی و فنا)  رئیسه  هیئتاخذ موافقت  حقوقی دانشگاه پس از  

 د(. انمتقاضی خواهد رسواحد و به اطلاع صورت مکتوب 

 . ایشانصادرشده برای مأموریتمطابق با حکم ی علم  ئتیعضو هموقع  بازگشت به .6.3

و   .6.4 بازگشت  قالب  )  گزارشۀ  ارائاعلام  تکمیلفرمدر  تصویر  های  )بلیط،  لازم  مدارک  و  اول  شده(  و  صفحۀ 

   واحد.به ، گواهی شرکت در سمینار یا مجمع و ...( مأموریتگذرنامه، حکم مهرشدۀ ورود و خروج  هایصفحه
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در  ۀارائ  .6.5 علمی  دور شده  انجامتحقیقات  بارۀ  سخنرانی  نتایج    مأموریت  ۀدر  اعضای    آنو  علمیبرای  و    هیئت 

  به معاونت پژوهشیگزارش مکتوب و ارسال  پژوهشی  مدتمیانو  مدت بلند مأموریتاز  پس از بازگشت  ، دانشجویان

 . واحداز طریق  و فناوری دانشگاه

علمی  کهدرصورتی:  تبصره هیئت  به    ۀارائ  برای  عضو  باشد،  مدت کوتاههای  مأموریتمقاله  شده    اعزام 

   د. ده قرار  واحدشده را در اختیار مقالات چاپمجموعه

بینمقالیک    حداقل   پذیرش   /چاپ   تعهد ارائۀ   .6.6 تحقیقاتی    1Qالمللی  ۀ  طرح  از  مجلا  ،مأموریتحاصل  ت  در 

یا انعقاد قرارداد انجام طرح مشترک با دانشگاه    پس از بازگشت  ماه  (9)  نُهو حداکثر تا    JCR  شده در پایگاه نمایه

شورای   ۀمصوب)بسته به    پژوهشی بلندمدت  مأموریتدر صورت تقاضای استفاده از  یا مرکز علمی معتبر    تأییدمورد  

 رئیسه(.   هیئتیا  واحد پژوهشی 

 

 متقاضی هیئت علمیواحد محل خدمت عضو وظایف   /عهداتت: 7  ۀماد

)بنا به نوع درخواست( با درنظر گرفتن منافع علمی متقاضی و    متقاضی   توجیهی   وبررسی دقیق دلایل علمی    .7.1

 .دانشگاه

به معاونت   واحد  شورای پژوهشی  در   تأییدپس از  اداری  طریق    از  درخواست و مدارک متقاضیو ارسال    اعلام  .7.2

 )هر نوع با توجه به روال مربوط(.   و موافقت تأیید در صورت ماه قبل از سفر  دانشگاه حداقل یک و فناوری  پژوهشی 

از    .7.3 رسمی  صورت  به  مأمور  بازگشت  یا    واحداعلام  فناوری  و  پژوهشی  معاونت  و    انسانی  منابعمدیریت  به 

دانشگاه  می)وا  پشتیبانی  مربوط  طریق  حد  از  را  انسانی  منابع  مدیریت  به  مأمور  کار  به  شروع  نامۀ  رونوشت  تواند 

 اتوماسیون اداری به معاونت پژوهشی و فناوری ارسال کند(. 

  ورود و خروج هایو صفحهصفحۀ اول شده( و مدارک لازم )بلیط، تصویر های تکمیلاخذ گزارش )در قالب فرم .7.4

حکم   مهرشدۀ معاونت  مأموریت  گذرنامه،  به  مدارک  رسمی  ارسال  و   )... و  مجمع  یا  سمینار  در  شرکت  گواهی   ،

 . مطابق با حکم صادرشده برای مأمور اعزامی ، استفاده از تسهیلات برایپژوهشی و فناوری 

 

 دانشگاه و فناوری معاونت پژوهشی در  و تسهیلات یندها افر اداری روند: 8 ۀماد

 نمای پیوست آمده است.روند اداری فرایندها در روند

 دانشگاه.طرح در شورای پژوهشی   .8.1

از    .8.2 در    هیئتامور  مدیریت  استعلام  دانشگاه  متقاضی  بارۀعلمی  علمی  برای    وضعیت  تمدید  و شرایط  )رکود 

حراست دانشگاه براساس  کل    ۀاداربه    مجزا   ۀنامرونوشت یا ارسال  ارسال    به انضمام   ، (پیمانی   ی علم   ئتی هاعضای  

 ین خروج از کشور کارکنان دولت.قوان
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کنفرانسدرخواست    یاستثنا )به    دانشگاه.  ۀرئیس  هیئتبه    درخواست  ارسال  .8.3 در  بینشرکت  و    المللیهای 

 ( های آموزشیکارگاه

کارگاه،  مدتکوتاهپژوهشی    مأموریت:  تبصره در  شرکت  آموزشیمانند  و  أتبا    ،های  واحد  پژوهشی  معاون  یید 

 یست. ننیازی رئیسه دانشگاه  هیئت جلسۀ شدن در ر است و به مطرحپذیامکان دانشگاه

و    روادید   دریافت   برای  لازم   مکاتبات انجام  به منظور    المللیهای علمی بینمعرفی متقاضی به مدیریت همکاری  .8.4

 .مجوزهای خروج از کشور کارکنان دولت

 رئیسه به واحد محل خدمت متقاضی. هیئت ۀمصوباعلام . 8.5

م  .8.6 قطعی  عزیمت  مستندات  اعزامی  أدریافت  ویزا(  مور  و  انجام)بلیط  مربوط  برای  حکم  به    مکاتبات  صدور 

 . مأموریت

 از معاونت پشتیبانی، مالی و مدیریت منابع.  مأموریتدرخواست حکم  .8.7

 رئیسه و اعتبارات پژوهشی.  هیئت هایمصوبه و اعطای تسهیلات به متقاضی بر اساس حکم صادره .8.8

ا  .8.9 اعتباراتدر صورت وجود منابع و  بودجه و  تسهیلات    ،رئیسه  هیئتو تصویب در    پژوهشی  مکانات مالی در 

انواع   برای  دانشگاه  فناوری  و  پژوهشی  در  مطرح  مأموریتمعاونت  عضو  ،  3  ۀ مادشده  علمیبه    متقاضی   هیئت 

 . یابداختصاص می و بلندمدت  مدتمیان پژوهشی مأموریت

 شود. آنان پرداخت می به پژوهشی مأموریتعلمی در مدت  هیئت اعضای مزایای و حقوق  همۀ .8.9.1

مجازی ارائه کند که به    شکل وسی را به  تواند درپژوهشی میمور  أمواحد،    تأییددر صورت تمایل متقاضی و    .8.9.2

 شود. التدریس به ایشان پرداخت میحق عنوان

شرط    .8.9.3 از  به  مقصد  مورد  برتر  اه  دانشگ  400  میان انتخاب   Times Higher)عتف  وزارت    تأیید معتبر 

Education  )1  المللیبین  ۀمقالیک    حداقل  تعهد چاپ وQ    در پایگاهJCR  مأموریت  ۀشددر مدت زمان تعیین  

متقاضی و اعتبارات پژوهشی    پژوهشی  ۀویژ  از محل اعتبار   رفت و برگشتبلیط  مبلغ  مین  أت  ، مدتبلندو    مدتمیان

 و میزان تسویه حساب بستگی به رتبه دانشگاه مقصد در سیستم فوق الذکر دارد   .هد بودخوا دانشگاه 

به شرط    ، وزارت عتف باشد  تأیید دانشگاه معتبر مورد    400دانشگاه اول از    100  وجزچنانچه دانشگاه مقصد    .8.9.4

،  مدتبلندو    مدتمیان  مأموریت  ۀشددر مدت زمان تعیین  JCRدر نشریات    1Q  المللیبین  ۀتعهد چاپ یک مقال

از    مبلغپنجاه درصد  پرداخت   اعتبار  بلیط رفت و برگشت  اعتبارات  متقاضی و پنجاه درصد    پژوهشی   ۀویژمحل  از 

  30  رتبه بندی نامبرده،  تا چهارصد  100بالای  رتبه دانشگاهی  در ماموریت های با مقصد  و    .خواهد بود  پژوهشی  

برای ماموریت های با رتبه  تبار ویژه متقاضی )در صورت وجود(. همچنین  درصد از اعتبارت پژوهشی و مابقی از اع 

 باشد. با هزینه شخصی می 400بالای 
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،  داشته باشدرا  خارج از کشور  المللی  بینمراکز معتبر    یا   هادرخواست اعزام به شرکت  هیئت علمی اگر عضو    .8.9.5

به    یا،  اشددانشگاه برئیسه    هیئتو  پژوهشی و فناوری  معاونت    تأییدمورد    ایشان  و هدف از سفرکه مقصد  در صورتی

از محل اعتبار  یا بخشی از آن  بلیط رفت و برگشت    ۀ مرکز با دانشگاه، هزینیا    شرط انعقاد قرارداد مشترک شرکت

 (.رئیسه  هیئت  هایمصوبه و   مأموریتاستناد حکم  )به قابل پرداخت استپژوهشی   ۀویژ

، توسط معاونت پژوهشی و  ۀ پژوهشیویژاعتبار    ۀ نامحساب براساس آیین  ۀسقف تسوی  مورد، در این  :  تبصره

 . شودرئیسه تعیین می هیئت  ۀمصوبفناوری دانشگاه و 

متقاضی  در صورت  .8.9.6 مرکزی  برای  مکاتبات  ،  تمایل  بانک  و  وزارت عتف  مقررات  به  توجه  با  ارز    انجامخرید 

 .خواهد شد

 .  یستشدن ناعزامی قابل ذخیره مأمور: مرخصی تبصره

  مأموریت موفق به انجام  و    اقدام کند برای خرید ارز  دانشگاه    و مکاتبات   با حمایت   هیئت علمی چنانچه عضو    .8.9.7

استرداد ارز دریافتی با اعلام معاون پژوهشی و فناوری    ۀمسترد نماید. تعیین نحوبه دانشگاه  باید ارز دریافتی را    ،نشود

 رئیسه خواهد بود.هیئت  انشگاه یا تصمیمات مدیریت حقوقی د ۀ دانشگاه بر عهد

می  مأمور  .8.9.8 در  اعزامی  ارائ  ،مأموریت  مدت تواند  شرط  کنفرانس  ، مقاله  ۀبه  در  سخنرانی  صورت  های  به 

شرکت در کنفرانس، از محل اعتبار    برایهای بلیط و اقامت و ثبت نام  هزینه  ۀتسویو    کندمعتبر شرکت  المللی  بین

توسط  برای یک بار و    صرفا  ها  هزینه  ۀتسویمیزان    .استپذیر  مستندات مربوط امکانۀ  ی با ارائمتقاض  ۀ پژوهشیویژ

برای سفرهای    ۀ نامشده در آییناز سقف مجاز تعیین  ، در هر حالکه    شودمعاونت پژوهشی تعیین می اعتبار ویژه 

 .بیشتر نخواهد بودالمللی بین

د. میزان خرید  شوبه معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه اعلام    ا  رسم  حدواطریق  فوق باید از    بند  موارد   همۀ توضیح:  

خرید ارز از بانک    ۀنامو    اعزامی بر اساس جدول مقرری ارزی فرصت مطالعاتی محاسبه خواهد شد  مأمورارز برای  

 .  شودمیو به استناد آن صادر  مأموریتپس از صدور حکم 

و در    است   و بانک مرکزی   ط روز و دستورالعمل و ملاحظات وزارت عتف بسته به شرای  ، های خرید ارزصدور نامه    

رئیسه و اخذ    هیئت  تأییدبندی دانشگاه، تسهیلات جایگزین پس از  به ملاحظات و اولویت، با توجه  شرایط اضطرار

ق  طب  آمده است،  1جدول  در  های پژوهشی که  مأموریتشود. بدیهی است تسهیلات مالی  مجوزهای لازم ابلاغ می

  هایدرجدولمواردی که  چنانچه مشمول  و    استصادره    مأموریتو بر اساس حکم    پژوهشی   ویژه  اتمقررات اعتبار

 .خواهد بوددانشگاه ضروری   ۀرئیس هیئت ۀمصوباخذ ، آمده است شوند 3و  2

پس    فا  صر   ، رئیسه موفق به انجام سفر نشود  هیئت در    مأموریت چنانچه متقاضی به هر دلیل پس از تصویب    .8.10

  صرفا این امر  نماید. در موارد استثنا  مأموریت  درخواست    ا مجددتواند  می  ،وقت سال تحصیلی خدمت تمامنیمیک  از  

   .پذیر استامکان رئیسه دانشگاه  هیئتبا دستور 
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 المللیهای علمی بینمدیریت همکاری  فرایندها و تسهیلات دراداری و  روند: 9  ۀماد

  المللیهای علمی بینبراساس مقررات جاری در مدیریت همکاریروادید    برای دریافتربوط  م  های نامهصدور معرفی

 . انجام خواهد شد

 

   حساب ۀتسویگردش کار و  ۀنحو: 10ۀ ماد

  هیئت علمیخدمت عضو  اصلی  محل    واحدبه    شدهی تکمیلهالیستها و چک فرمدرخواست متقاضی،    ۀارائ  .10.1

 .سیستم گلستان(فرایند مربوط در مطابق با   3 ۀمادشده در ع مطرحبرای انوا)برای موارد مشمول 

یا شورای پژوهشی  فرم  تأیید  .10.2 واحد  واحدها در شورای گروه  آن  بالاترین مقام  از طرف  ارسال  به معاونت    و 

 .  پژوهشی و فناوری

 دانشگاه. طرح در شورای پژوهشی .10.3

از    .10.4 و  علمی دا  هیئتامور  مدیریت  استعلام  اعضای پیمانی  برای  انواع   کل حراست دانشگاه  ۀادارنشگاه  برای 

 . ها و انواع وضعیت استخدامیمأموریت

 دانشگاه.  ۀرئیسهیئت ارسال به  .10.5

 المللی دانشگاه.های علمی بینمعرفی به مدیریت همکاری .10.6

 رئیسه به واحد محل خدمت متقاضی. هیئت ۀمصوباعلام  .10.7

 قاضی به دفتر حقوقی دانشگاه به منظور تسلیم تضامین بازگشت به کشور و انجام تعهدات.معرفی مت .10.8

 برای متقاضی در صورت احراز قطعیت سفر.  مأموریتدرخواست صدور حکم  .10.9

 و مقررات دانشگاه.  هاه اعطای تسهیلات براساس مصوب .10.10

به    .10.11 متقاضی  بازگشت  مدیریاعلام  به  واحد  از  و  پشتیبانی  واحد  و  انسانی  منابع  به  ت  رونوشت  ارسال  )با 

 معاونت پژوهشی و فناوری(.

و    .10.12 پژوهشی  معاونت  به  خدمت  محل  از  و  خدمت  محل  واحد  به  سفر  مدارک  و  مستندات  ارسال  و  ارائه 

 فناوری.

 اعزامی.مور أمت مور اعزامی و استرداد تضامین پس از تعهداأحساب با م ۀتسوی برایانجام مکاتبات لازم  .10.13

مثبته  مدارک  و  روادید، حکم    مستندات  تصویر  یا  اصل  دوره،  در  برای  مأموریت)گواهی شرکت  استخدامی  ، حکم 

  مختصر  ی گزارش  ۀورود و خروج گذرنامه و ارائ ۀشدمهر  های هبلیط رفت و برگشت، صفح کپی  یا اصل  اعضای پیمانی، 

 (. مأموریتبسته به نوع  ،نامه یا قرارداد با مقصدتفاهم ۀیا ارائ ، رسیده باشد واحد  تأییددر کاربرگ مربوط که به 
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و از    ه استبه تصویب هیئت رئیسه دانشگاه رسید  21/11/1400  تاریخ تبصره در    11ماده و    10دستورالعمل در  این  

ت رئیسه  با تصویب هیئ  فقطدستورالعمل و هر گونه تغییر یا اصلاح آن  مفاد  تاریخ تصویب لازم الاجراست. تفسیر  

 پذیر است.  امکان
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 بهشتی شهیددانشگاه   های پژوهشی مأموریتانواع . 1جدول  

 

ف
دی

ر
 

 مأموریتموضوع  

حداکثر 

تعداد 

استفاده 

 درسال  

ست درخوا

   کننده

سقف زمان 

  مأموریت
 تسهیلات و مستندات 

ع  
رج

م
ده

نن
دک

یی
تأ

 

1 

شرکت در  

ها  همایش

سمینارها و  

به  ها کنفرانس

 ه مقال ۀارائ منظور

برای   .1.1

سفر اول  

 در سال  

از   بار یک 

 هر کدام  

واحد محل  

اصلی  

خدمت  

هیئت  عضو 

 علمی 

حداکثر یک  

 هفته 

براساس زمان  

 برگزاری

 روادید  برای دریافت ها نامهمعرفیصدور  .1

 مطابق با مقررات  مأموریتحکم صدور  .2

مثب  ۀارائ .3 اعزامی  تاسناد  مأمور  طرف  از  ه 

 دستورالعمل مربوطبا مطابق 

مطابق قوانین جاری تسویه  حساب    ۀتسوی .4

   هیئت علمی عضو ۀ  ویژاز محل اعتبار 

ی  
ور
فنا
 و 
ی
هش

ژو
ت پ

اون
مع

 

برای   .1.2

سفر دوم  

 در سال 

 د یبرای دریافت رواد ها نامهیمعرف صدور  .1

 مطابق با مقررات  مأموریتحکم صدور .2

مثب  ۀارائ .3 اعزامی  تاسناد  مأمور  طرف  از  ه 

 مطابق دستورالعمل مربوط 

حساب مطابق قوانین جاری تسویه    ۀتسوی .4

سقف مجاز برای شرکت    ۀباقیمانداز محل 

کنفرانس اعتبار  در  محل  از  عضو   ۀویژها 

 هیئت علمی 

برای   .1.3

سفر سوم  

 در سال  

بدون بار مالی برای   مأموریتصدور حکم 

 دانشگاه

سخنرانی  ایراد  2

کلیدی و  

سخنرانی در  

برای   .2.1

سفر اول  

 در سال  

از  بار  یک 

 هر کدام  

واحد محل  

اصلی  

خدمت  

روز    7حداکثر 

  بر کاری و

اساس  

 د یبرای دریافت رواد ها نامهیمعرف صدور  .1

 مطابق با مقررات  مأموریتصدور حکم  .2

اعزامی   مأمور ه از طرفتاسناد مثب  ۀارائ .3
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ها،  همایش

سمینارها و  

 ها  کنفرانس

برای   .2.2

سفر دوم  

 سال در 

هیئت  عضو 

 علمی 

دعوتنامه و  

  و مدت  زمان

 تخصصی ۀبرنام

 طابق دستورالعمل مربوط م
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 یبهشت دیدانشگاه شه  ی پژوهش ی هاتیانواع مأمور .2  جدول
 

ف 
دی

ر
 

حداکثر  مأموریتموضوع  

تعداد 

استفاده 

 درسال  

کت درخواس

   ننده

سقف زمان 

  مأموریت

 تسهیلات و مستندات 

ع  
رج

م
تأی

ید
ده

نن
ک

 

1 

  ،مذاکره و بازدید از تجهیزات

ها و اقدامات و  فناوری

به   های دانشگاهی فعالیت

خرید تجهیزات، دانش   منظور

انتقال فناوری و عقد  فنی، 

قرارداد برای انجام خدمت و یا  

های علمی  همکاری ۀتوسع

   )پژوهشی و فناوری(

   باریک 

واحد محل  

اصلی  

خدمت  

هیئت  عضو 

   علمی 

حداکثر یک  

 هفته  

 د یروادبرای دریافت  ها نامهیصدور معرف  .1

 مطابق با مقررات  مأموریتصدور حکم  .2

با  ۀ  تسوی .3 استناد حکم    مأمورحساب  به 

مالی   بار  با  موافقت  صورت  در  صادره 

مقررات   این    ۀمصوبطبق  در  دانشگاه 

 خصوص

ه مطابق با حکم تاسناد مثب  ۀارائ .4

 دانشگاه و قوانین مالی  مأموریت

ی و
ش

وه
پژ

ت 
اون

مع
 

ور
نا

ف
  ی/

وب
ص

م
 ۀ

ت
یئ

ه
 

ه 
س

رئی
 

2 

  های مشترک و پروژه انجام

های پژوهشی  نامهتفاهم انعقاد

 و فناوری دو یا چندجانبه 

   باریک 

واحد محل  

اصلی  

خدمت  

هیئت  عضو 

   علمی 

 یک هفته  

 د یبرای دریافت رواد ها نامهیصدور معرف  .1

 مطابق با مقررات  مأموریتصدور حکم  .2

حکم    مأموربا  حساب  ۀ  تسوی .3 استناد  به 

بار با  موافقت  صورت  در  مالی    صادره 

 طبق مقررات دانشگاه در این خصوص

ه مطابق با حکم تاسناد مثب  ۀارائ .4

  و قوانین مالی دانشگاه  مأموریت
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 یبهشت دیدانشگاه شه  ی پژوهش ی هاتیانواع مأمور .3جدول 

 

ف 
دی

ر
 

 مأموریتموضوع  

حداکثر 

تعداد 

 استفاده در

 سال 

درخواست  

 کننده

سقف 

زمان 

 مأموریت

 تسهیلات  

ع  
رج

م
ید

تأی
ک

ده
نن

 

1 
المللی  بینشرکت در مجامع 

 دانشگاهی 

سقف مجموع 

 سفر  
 دانشگاه  

 روز  5تا 

به تشخیص   مأموریتمجوز صدور حکم  .1

   تأییدکنندهمرجع 

 مأموریتحساب به استناد حکم  ۀتسوی .2

 صادره 

 
ی 
هش

ژو
ت پ

اون
مع

 
ی
ور
فنا
و 

/ 
ۀ 
صوب

م
ت
یئ
ه

 
سه 

رئی
 

   باریک 
هیئت  عضو 

   علمی 

2 
مللی  ال بینشرکت در مجامع 

 صنعتی  

سقف مجموع 

 سفر  
 دانشگاه  

 روز  5تا 

به تشخیص   مأموریتمجوز صدور حکم  .1

   تأییدکنندهمرجع 

 مأموریتحساب به استناد حکم  ۀتسوی .2

 صادره 
   باریک 

هیئت  عضو 

   علمی 

3 

برگزاری اجلاس مشترک بین  

دانشگاه و مراکز علمی و  

المللی به عنوان  صنعتی بین

 کشور    نماینده دانشگاه یا

سقف مجموع 

 سفر
 روز  5تا  دانشگاه  

تشخیص   به مأموریتمجوز صدور حکم  .1

   تأییدکنندهمرجع 

 مأموریتحساب به استناد حکم  ۀتسوی .2

 صادره 

4 

شرکت در اجلاس مشترک بین 

دانشگاه و مراکز علمی و  

 المللی  صنعتی بین

سقف مجموع 

 سفر  
 روز  5تا  دانشگاه  

یص  به تشخ مأموریتمجوز صدور حکم  .1

   تأییدکنندهمرجع 

 مأموریتحساب به استناد حکم  ۀتسوی .2

 صادره 
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5 

برپایی غرفه از طرف دانشگاه  

های تخصصی و  در نمایشگاه

 المللی  بین

سقف مجموع 

 سفر  
 روز  5تا  دانشگاه  

به تشخیص   مأموریتمجوز صدور حکم  .1

   تأییدکنندهمرجع 

 مأموریتحساب به استناد حکم  ۀتسوی .2

 صادره 

6 
  های آموزشی/ر کارگاهشرکت د

 پژوهشی  

سقف مجموع 

 سفر  
 دانشگاه  

 روز  5تا 

به تشخیص   مأموریتمجوز صدور حکم  .1

   تأییدکنندهمرجع 

 مأموریتتسویه حساب به استناد حکم  .2

 صادره 

هیئت  عضو    باریک 

   علمی 

 


