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 مقدمه

 

شی معاونت شگاه فناوري و پژوه شتی شهید دان شی هاي فعالیت به ساماندهی منظور به به ضاي علمی و پژوه  علمی هیات اع
ـــت نموده عالم تربیت و علم تولید هدف با امور همه در پژوهش نمودن محوري و پژوهش به معطوف را خود توجه تمامی . اس
صمیم و فعالیت طرف یک از پژوهش نمودن محوري از منظور ساس بر گیري ت  عمومیت دیگر طرف از و علمی روش و منطق ا
 پژوهشــی معاونت.  ســطوح همه در اصــلی زیربناي یک عنوان به پژوهش امر به توجه یعنی این و اســت امور همه در آن دادن

شگاه سالت به توجه با دان صلی ر ست همانا که خود ا شی هاي فعالیت زمینه در گذاري سیا شگاه پژوه شد می دان  همکاري با با
شی هاي مدیریت  در خود اهداف به نیل جهت آنها وظایف و شده تعریف هايفعالیت چارچوب در و  تابعه هايمدیریت و پژوه

 پرداخته شور و فکري هم به شده مطرح مسائل زمینه در باشند می علمی هیات اعضاي از متشکل آن اعضاء که شوراهایی قالب
 نماید. می گیري تصمیم سپس و

 علمی، هاي فعالیت  ارزیابی و نظارت ریزي، برنامه گذاري، سیاست حوزه در بهشتی شهید دانشگاه فناوري و پژوهشی معاونت
 برون و درون گروهی همکاریهاي انفرادي، هاي تلاش قالب در دانشــگاه علمی هیئت اعضــاي کارآفرین و فناورانه، پژوهشــی،

 هاي فعالیت چارچوب در و تابعه هاي مدیریت قالب در دانشگاه فناوري و پژوهشی معاونت. نماید می عمل دانشگاهی و واحدي
 .نمود خواهد فعالیت فوق اهداف به نیل در علمی هیئت اعضاي فردي و جمعی  توانمندیهاي از گیري بهره با شده تعریف

 

 ي معاونت پژوهش و فناوريهاماموریت و اهداف

ــت گذاري، برنامهتعیین راهبرد • ــیاس ــگاه و س ــی و فناورانه در و ارزیابی فعالیتریزي، نظارت هاي دانش هاي علمی، پژوهش
 ها بر اساس اسناد بالا دستی کشور و دانشگاهچرخه تولید دانش تا محصول با رعایت اولویت

 هاي سالانه جهت تصویب در مراجع ذي ربطبرآورد بودجه و  نیاز •

شگاه • شی و فناورانه  با دان سترش ارتباطات و مبادلات پژوه سازمانهاایجاد و گ شی و  هاي دولتی و خصوصی ، مراکز پژوه
 داخل و خارج از کشور

 ها و سایر مراکز مرتبط دانشگاهها ، پژوهشکدههاي پژوهشی و فناورانه دانشکدههاي از فعالیتارزیابی دور •

 هاي  پژوهشگران شاخص دانشگاهحمایت ویژه از فعالیت •

ضاي هیات علمی و  • صتبرنامه ریزي در اعزام اع شجویان دوره دکتري به فر هاي مطالعاتی کوتاه مدت و بلند مدت در دان
 داخل و خارج مطابق با ضوابط موجود

شگاه به کنگرهبرنامه • شجویان دوره دکتري دان ضاي هیات علمی و دان سمینارریزي در اعزام اع هاي معتبر ها و کارگاهها،  
 المللیبین
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 هاي آموزشیهاي تخصصی و کارگاهها، کنفرانس، کنگرههاریزي در  برگزاري سمیناربرنامه •

 هاي اطلاعاتیها و پایگاهنظارت بر کلیه امور پژوهشی دانشگاه، کتابخانه •

 هاي روز دنیااي و بین المللی با بهره گیري از فناوريهاي علمی و پژوهشی دانشگاه در سطوح ملی، منطقهانتشار دستاورد •

صنایع و • شکلات آنسازمان تعامل موثر با  صی براي حل م صو شارکت در تولید هاي دولتی و خ ها و تولید دانش فنی و م
 محصول

شرکت • سازمانایجاد  ضاي هیأت علمی و  شارکت اع شگاه بمنظور رفع هاي دانش بنیان با م ها و افراد کارآمد خارج از دان
 هاي  تک و تکمیل چرخه دانش تا ثروتهاي کشور در محصولانیاز

 ت از پژوهشگران و تحقق جهت گسترش کمی و کیفی مراکز رشد و کارآفرینیحمای •

 ساماندهی، مدیریت و ارزیابی پژوهش تحصیلات تکمیلی دانشگاه •

شگاهارتقاء کمی و کیفی توانمندي • سخت افزاري (از قبیل دان شگاهی) و نرم افزاري (نظیر کتب، هاي  ها و تجهیزات آزمای
 اطلاعاتی) مورد نیاز در حوزه پژوهش و فناوري دانشگاههاي نشریات،پایگاه

 اي و بین المللیدر ارائه خدمات سخت افزاري، نرم افزاري و مغز افزاري به کاربران در سطح ملی، منطقه •

 سایر •

 

 هاي پژوهشی و ارتباط با صنعتهمکاريحوزه مدیریت 

 

و ارتباط  یپژوهش يهايهمکار تیریمد يهاتیشرح فعال موضوع سند: SBU-1384-01-S-001 شماره سند:

 با صنعت

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 هاي پژوهشی و ارتباط با صنعتهاي مدیریت همکاريفعالیتشرح 

تقاضــا محور و فن بازار هاي کاربردي ریزي جهت ترغیب اعضــاي هیئت علمی دانشــگاه براي اجراي پژوهشبرنامه     - 1
 پژوهش

 هاي مشترك علمی و صنعتی با سازمانها و واحدها، متناسب با نیازهاي کشورسیاستگزاري جهت تقویت همکاري     -2

شناسایی نیازها، مشکلات و کمبودهاي سازمانهاي هدف و برقراري ارتباط سیستماتیک بین دانشگاه و بدنه اجرایی      -3
 رفع مشکلات آنهاو صنعتی کشور جهت 

 نفعان جهت ارتقا کیفی محصولات و خدماتذيریزي جهت ارتباط دانشگاه با برنامه     -4

 هاي کاربردي دانشگاههاي مادي و معنوي از پژوهشسیاستگزاري بمنظور جذب حمایت     -5
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 نفعان مرتبطي دانشگاه به ذيکاربرد–هاي پژوهشی تدوین ساز و کار مناسب جهت ارائه دستاوردها و فعالیت      -6

 آموختگاناي دانشریزي جهت ارتقا مهارتهاي فنی و حرفهبرنامه     -7

 المللیهاي بینسیاستگزاري جهت استفاده از ظرفیت دانشگاه در پروژه     -8

 هاي کاربرديالمللی براي اجراي پژوهشریزي جهت اخذ منابع ملی و بینبرنامه     -9

 المللی دانشگاههاي علمی و بینریزي جهت توسعه همکاريبرنامه -10

 
 اداره ارتباط با صنعت يهاتیشرح فعال موضوع سند: SBU-1396-01-S-002 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 ه ارتباط با صنعترهاي ادافعالیتشرح 

 هاي مختلف و واحدهاي صنعتیصنعتی با سازمان-هاي همکاري علمیکارگروهتشکیل      -1

ــایی نیازها و پروژهاجراي برنامه     -2 ــناس ــنعتی و بالعکس جهت ش ــا هیئت علمی از واحدهاي ص هاي هاي بازدید اعض
 کاربردي

 پیگیري امور مربوط به قراردادهاي پژوهشی     -3

 هاي مختلف و ارجاع آن به واحدهاي ذیربطشرکتشناسایی نیاز صنایع و      -4

 ها و پیگیري آن تا عقد قراردادها و شرکتاخذ پیشنهادات پروژه از سازمان     -5

 هاي پژوهشی کاربردي از آنهاهاي موجود و استخراج پروژهنامهپیگیري تفاهم      -6

 هاي اصلی دانشگاهها و مزیتهاي انجام شده و قابلیتتهیه بانک اطلاعاتی از پروژه     -7

 هاي برون سازمانیها و سیمنارهاي آموزشی براي توانمندي اعضاي هیئت علمی جهت اخذ پروژهبرگزاري کارگاه     -8

 بررسی و داوري اختراعات ارسالی به دانشگاه     -9

 هاي پژوهشیهاي مرتبط با فعالیتشرکت در نمایشگاه -10

 عضاي هیئت علمی براي عقد قراردادهاي پروژهاي پژوهشیمشاوره و راهنمایی ا -11

 هاي دانشگاهها و پژوهشکدههاي پژوهشی به دانشکدهاطلاع رسانی فراخوان -12

 هاي برون سازمانیگذاري براي افزایش تعداد پروژهتدوین برنامه سیاست -13

 هاي دانشگاهها و پژوهشکدهبرگزاري جلسات هم اندیشی با دانشکده -14
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 هاي پژوهشی دانشگاهپیگیري و هماهنگی براي تهیه کاتلوگ از توانمندي -15

 
 

 یپژوهش يهاياداره همکار يهاتیشرح فعال موضوع سند: SBU-1396-01-S-003 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 پژوهشیهاي هاي اداره همکاريفعالیتشرح 

 هاي مشتركالمللی جهت انجام پژوهشها و مراکز علمی ملی و بینشناسایی دانشگاه     -1

 هاي همکارينامههمکاري، مشارکت و نظارت بر تفاهم     -2

 المللیهاي تخصصی در سطوح ملی و بینعضویت و حضور فعال و شرکت در مجامع و نشست     -3

 صنعتی-علمی هاي همکاريتشکیل کمیته     -4
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 هاانعقاد تفاهم نامه ییاجرا ندیفرا موضوع سند: SBU-1384-01-S-004 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 ها فرایند اجرایی انعقاد تفاهم نامه

(تذکر : ممکن است این جلسات  .تهیه نامه براي اعلام توانایی ها و دعوت جهت شرکت در جلسات و انجام مذاکرات اولیه      .1
 ).به دفعات تشکیل و یا چندین برنامه بازدید از دانشگاه گذاشته شود

 .پس از بررسی ، پیش نویس تفاهمنامه توسط کارشناس پژوهشی از کارفرما دریافت می شود      .2

 .کارشناس پژوهشی پیش نویس تفاهمنامه را به دفتر حقوقی ارسال می نماید      .3

تفاهمنامه قید شده در صورت تایید پیش نویس تفاهمنامه توسط دفتر حقوقی، به تعداد نسخی که در خود پیش نویس       .4
تذکر : در صورت عدم     است، تکثیر و جهت تایید به ریاست دانشگاه یا معاونت پژوهشی و فناوري ارائه می گردد . (

 ).تایید ، با کارفرما تماس برقرار می شود و کارفرما پیش نویس قرارداد خود را اصلاح می نماید

 .اه براي کارفرما ارسال می شودپیش نویس هاي تایید شده از طرف دانشگ      .5

 .کارفرما پیش نویس هاي دریافتی را پس از تایید، شماره گذاري می کند و تاریخ دقیق قرار داد را در آن ذکر می نماید      .6

معاونت پژوهشی کارفرما یک نامه به پیوست تفاهمنامه ها الصاق می نماید و یک نسخه از آن را براي ریاست دانشگاه و یا       .7
 .: آغاز فعالیت هاي مشترك از همین زمان می باشد1(تذکر  .و فناوري ارسال می نماید

: این فرآیند دوسویه می باشد و در پاره اي از موارد پیش نویس همکاري از سوي دانشگاه به سازمان ها 2تذکر       
 ارسال می گردد.)
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 نامهنمونه تفاهم

 نمونه تفاهم نامه موضوع سند: SBU-1384-01-P-005 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: طرح و پیشنهادیه نوع سند:
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 فصل سوم: قراردادهاي پژوهشی برون سازمانی
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 يشنهادیارسال طرح پ موضوع سند: SBU-1384-01-P-006 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: طرح و پیشنهادیه سند: نوع

 

 ارسال طرح پیشنهادي

سازمان شگاه از  شناخت دان سازمانها طرحبا توجه به اعلام نیاز و یا  شنهادي براي  سال میهاي تحقیقاتی پی گردد. که به دو ها ار
رسانی آن از سمت دانشگاه به اعضاء هیأت علمی ها به صورت فراخوان و اطلاعنیاز سازمانبه دنبال اعلام  -1گیرد: صورت انجام می

سازمان شنهادي براي  سال میپروپوزال پی سازمان -2گردد. ها ار سی  ضاء هیأت علمی با برر شنهاد اع سب دانش جدید، پی ها و یا ک
 پذیرد.ها انجام میهمکاري از طریق ارائه پروپوزال به سازمان

 مونه نامه ارسال طرح پیشنهادين
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 فراخوان موضوع سند: SBU-1384-01-S-007 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 هافراخوان

 رسانی به واحدهاي مربوطه ها مختلف و اطلاعدریافت فراخوان از سوي سازمان

شامل طرحفراخوان شی ، حمایت از پایانهاي ها  سمینار، وبینار، همایش نامهپژوه شجویی، برگزاري  شجویی، کارآموزي دان هاي دان
 و......

صورت می پذیرد: سه روش  سانی فراخوان ها به  شکده -1اطلاع ر شکده ها و پژوه شی دان ها و مراکز مربوطه از طریق معاونین پژوه
شگاه -2ن تحصیلات تکمیلی. جهت اطلاع رسانی به اعضاءهیت علمی و دانشجویا از طریق کانال تلگرامی واحد ارتباط با صنعت دان

 از طریق سایت معاونت پژوهشی  -3

 هاها و پژوهشکدهنمونه نامه اطلاع رسانی فراخوان به دانشکده
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 مناقصه موضوع سند: SBU-1394-01-F-008 شماره سند:

 فناوري دانشگاه شهید بهشتیمعاونت پژوهشی و  تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 مناقصه

ضاء آنتکمیل فرم ستعلام بها و مهر و ام ستندات به کارفرما در قالب پاکتهاي ا سال مدارك و م شامل ها و ار هاي الف، ب و ج که 
امضاء ریاست نامه جهت شرکت در مناقصه با اطلاعات فنی، پیشنهاد قیمت و اسناد و اطلاعات مورد نیاز کارفرما است و یک ضمانت

 گردد.دانشگاه تنظیم و ارسال می

 نامه شرکت در مناقصهضمانت
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 یبرون سازمان یپژوهش يانجام قراردادها ندیفرآ موضوع سند: SBU-1385-01-S-009 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 برون سازمانی ي پژوهشیقراردادهایند انجام آفر

 

 دریافت نامه به همراه پروپوزال از معاونت پژوهشی دانشکده/پژوهشکده      .1

 تهیه نامه جهت ارسال پروپوزال به کارفرما با امضاي معاونت پژوهشی و فناوري      .2

عدم تاییداز سوي کارفرما، نامه اي در صورت  د (تذکر:در صورت تایید کارفرما، پیش نویس قرارداد، از کارفرما دریافت می شو      .3
 ).مبنی بر علل عدم پذیرش دریافت می گردد

  .پیش نویس قرارداد به دفتر حقوقی دانشگاه ارسال می گردد      .4

 در صورت عدم تایید، قرارداد اصلاح می شود :در صورت تایید، قرارداد مهر و امضاء شده و به کارفرما ارسال می گردد. (تذکر      .5
 ).و به کارفرما ارسال می گردد و پس از تایید کارفرما ودریافت مجدد مهر و امضاء شده و به کارفرما ارسال می گردد

  .دریافت قرارداد به همراه نامه ابلاغ آغاز به کارقرارداد از سوي کارفرما و تشکیل پرونده      .6

  .معاونت پژوهشی و فناوري و ارسال کارفرماتهیه نامه درخواست پیش پرداخت قرارداد با امضاي       .7

 .تهیه نامه ضمانتنامه پیش پرداخت قرارداد با امضاي ریاست دانشگاه و ارسال به کارفرما      .8

 .تهیه نامه ضمانتنامه حسن انجام تعهدات قرارداد با امضاي ریاست دانشگاه وارسال به کارفرما      .9

 .براي دریافت چک پیش پرداخت قراردادتهیه نامه معرفی نماینده   .10

  .تهیه نامه جهت دریافت چک یا رسید واریزي از کارفرما توسط کارپرداز دانشگاه  .11

 .پس از دریافت چک به حساب دانشگاه واریز می شود  .12

 ثبت رسید واریزي در اتوماسیون اداري  .13

 .ارتباط با قرارداد برون سازمانیتهیه نامه مالی و همزمان تهیه قرارداد داخلی در   .14

سال می گردد،   .15 شگاه به همراه نامه مالی ار سخه به مدیریت مالی اداري دان شود یک ن سخه تنظیم می  سه ن قرارداد داخلی در 
 .یک نسخه به مجري قرارداد ارائه و یک نسخه دیگر نیز در پرونده درج می گردد

  .درخواست حق الزحمه مربوطهارسال گزارشات مرحله اي قرارداد و   .16

 .ارسال گزارش نهایی و درخواست اعلام اختتام قرارداد  .17
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 .25درخواست از کارفرما جهت تهیه نامه خطاب به بیمه تامین اجتماعی شعبه   .18

م پرســنلی حکو ضــمیمه کردن  25انجام مراحل دریافت مفاصــا حســاب بیمه با تهیه نامه براي بیمه تامین اجتماعی شــعبه   .19
 مجري قرارداد

جام کار قرارداد و دریافت مفاصــا حســاب بیمه و تهیه نامه براي کارفرما و درخواســت پرداخت کلیه مبالغ باقیمانده و حســن ان  .20
 .درخواست ارائه نامه اختتام قرارداد از سوي کارفرما

  .قطعی منظور شدن پرداختها قرارداد با دریافت اسناد هزینه شده جهت انجام تسویه حساب نهایی  .21

   .دریافت یک نسخه از گزارش نهایی به همراه نسخه الکترونیک آن  .22

 تهیه نامه گواهی انجام قرارداد براي استفاده مجري از امتیاز آن درخصوص ارتقاء  .23
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 هاي پژوهشی برون سازمانیفلوچارت انجام طرح

https://www.sbu.ac.ir/Adj/RESVP/Documents/Presentation1.pdf
https://www.sbu.ac.ir/Adj/RESVP/Documents/Presentation1.pdf
https://www.sbu.ac.ir/Adj/RESVP/Documents/Presentation1.pdf
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 یبرون سازمان ینمونه قرارداد اصل موضوع سند: SBU-1385-01-P-010 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: طرح و پیشنهادیه نوع سند:

 

 نمونه قراردادها

 اصلی برون سازمانیقرارداد نمونه 

 

 بسمه تعالی

 قرارداد پژوهشی

 

صادي  -------------------------مابین این قرارداد فی     سه ملی  --------------با کد اقت شنا به نمایندگی  ---------و 

شود از یک طرف و دانشگاه شهید بهشتی با نامیده می» کارفرما«) که از این پس در این قرارداد ------(سمت: --------آقاي 

صادي  سه ملی  411369669151کد اقت شنا شی و   ------دکتر به نمایندگی آقاي  14002917528و  سمت معاونت پژوه با 

 گردد.شود، جهت اجراي مفاد ذیل منعقد مینامیده می»  مجري«فناوري، که از این پس در این قرارداد 

 شود.به عنوان پژوهشگر جهت اجراي موضوع قرارداد تعیین می ------------خانم دکتر تبصره: از طرف مجري، آقا/

 

 : موضوع قرارداد1ماده 

"----------------------------------------------------------"  

 : اسناد و مدارك2ماده 

 این قرارداد شامل اسناد و مدارك زیر است:

 قرارداد حاضر  -1

 یط عمومی همسان قراردادهاي خدمات مشاوره پژوهشینامه و شراموافقت -2

 پیوستها شامل :  -3



25  
 

 : شرح موضوع قرارداد1پیوست  -

 : شرح خدمات 2پیوست  -

 : مبلغ قرارداد، روش محاسبه و نحوه پرداخت آن3پیوست  -

 : برنامه زمانی کلی4پیوست  -

 : شرایط خصوصی قرارداد5پیوست  -

 

 : مدت قرارداد3ماده   

 باشد.است. تاریخ شروع از زمان ابلاغ قرارداد می ---------مدت قرارداد از تاریخ انعقاد قرارداد به مدت   

 : مبلغ قرارداد و نحوه پرداخت4ماده 

ضوع قرارداد  سط مجري، ریال می -----------کل مبلغ انجام مو شده تو شرفت کار ارائه  شد که از طرف کارفرما در ازاي پی با

ساب  شباي 0342282555شماره به ح شماره  شگاه 690180000000000342282555ir(یا  صی دان صا ) به نام درآمد هاي اخت
 واریز خواهد شد.  3420شهید بهشتی، نزد بانک تجارت شعبه دانشگاه شهید بهشتی کد 

الزحمه، در پیوست مبالغ  حقهاي مربوط، و نیز نحوه محاسبه الزحمه، بر اساس ضوابط و بخشنامهنحوه تعیین و روش پرداخت حق
 درج شده است. 3

صره  سقف 1تب ضوع قرارداد با توافق طرفین تا  سب افزایش یا کاهش قابل افزایش یا کاهش می %25: مو ست به تنا شد. بدیهی ا با
 تعهدات طرف قرارداد مبلغ قرارداد نیز تغییر خواهد داشت.

صره  سورات قانونی بر عهده مجري می2تب شد: کلیه ک شگاه با توجه به حذف ماده با ضمن دان ستقیم و  104. در  قانون مالیاتهاي م
 باشد.هاي آن، از مالیات تکلیفی معاف میکلیه تبصره

 پرداخت: پیش5ماده 

ست مجري، کارفرما  سورات قانونی در مقابل ارائه  ----بنا به درخوا سر ک % از مبلغ اولیه قرارداد را به عنوان پیش پرداخت بدون ک
 کند.) به مجري پرداخت می07/01/1387هـ ت مورخ  122/38449نامه اداري (مطابق مصوبه هیئت وزیران به شماره انتضم

 : ناظر قرارداد6ماده 

که توسط کارفرما به عنوان  -----------------نظارت بر حسن اجراي قرارداد و تایید خدمات ارائه شده از سوي مجري، بر عهده 
 شود.ین شده، واگذار میدستگاه نظارت تعی

 : تعهدات طرفین قرارداد7ماده 
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نماید الزحمه انجام دهد و  اعلام  میمجري متعهد است خدمات خود را مطابق شرح خدمات قرارداد، در ازاي دریافت حق -1
 که داراي توان و تشکیلات لازم براي انجام این خدمات است.

س -2 ست که در ا شود که در کارفرما متعهد به انجام وظایفی ا ست و نیز متعهد می  ناد و مدارك قرارداد براي او معین شده ا
 الزحمه مربوط را به مجري پرداخت کند.ازاي انجام خدمات موضوع قرارداد، حق

 

 : حل و فصل اختلافات8ماده 

گوي دوستانه حل و فصل طرفین متعهد می شوند در صورت بروز اختلاف در هریک از مراحل اجراي قرارداد، مراتب را از طریق گفت
 کنند. در صورت عدم حصول نتیجه، نظر کارشناس مرضی الطرفین مبناي عمل خواهد بود. 

 : نشانی طرفین9ماده 

 -------------------------------------------------------------------------------نشانی کارفرما: 

شانی مجري: تهران شجو-اوین-ن شگاه-بلوار دان شتی دان شی و فناوري  تلفن:  -شهید به   22431790و  22431621معاونت پژوه
 22431586نمابر: 

روز قبل از تاریخ تغییر، نشانی جدید خود را به طرف دیگر اعلام کند  15هرگاه یکی از طرفین قرارداد نشانی خود را تغییر دهد باید 
 گردد.بات به نشانی قبلی ارسال خواهد شد و دریافت شده تلقی میتا وقتی که نشانی جدید به طرف دیگر اعلام نشده است، مکات

 : نسخ قرارداد10ماده 

ــلامی ایران می ــد و در این قرارداد از هر حیث تابع مقررات و قوانین جمهوري اس ــخه هم ارزش تنظیم  -----ماده و  -----باش نس
 شده و پس از امضاي طرفین لازم الاجرا است.

 

 

 

 

 

 

 

 مجري
 

------ 
 و فناوري پژوهشی  تمعاون

 دانشگاه شهید بهشتی

 کارفرما

..... 

...... 
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 یخدمات مشاوره پژوهش يقراردادها یعموم طیشرا موضوع سند: SBU-1375-01-D-011 شماره سند:

 ریزي کشورسازمان مدیریت و برنامه تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 قراردادهاي خدمات مشاوره پژوهشیشرایط عمومی 
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 يمجر تیقبول مسئول موضوع سند: SBU-1395-01-F-012 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 قبول مسئولیت مجري

با پیش نویس قرارداد پژوهشی از سوي کارفرما امکان  در صورتیکه امکان انجام اصلاحات نظرات دفتر حقوقی دانشگاه در ارتباط
اي خطاب به معاونت پژوهشی پذیرش مسئولیت مربوطه پذیر نباشد مجري پروژه مسئولیت کلیه مفاد قرارداد را پذیرفته و طی نامه

 کند.را اعلام می
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 ینمونه قرارداد داخل موضوع سند: SBU-1385-01-P-013 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: و پیشنهادیه طرح نوع سند:

 

 قرارداد داخلینمونه 

 بسمه تعالی

 

 

 قرارداد داخلی پژوهش و تحقیق بر اساس قرارداد منعقده با سازمانهاي خارج از دانشگاه

 

تهران معاون پژوهشی و فناوري دانشگاه به نشانی :  آقاي دکتر بابک شکرياین قرارداد بین دانشگاه شهیدبهشتی به نمایندگی      

ــود از یک طرف وکه از این پس در این قرارداد کارفرما نامیده می  اوین –   ......................فرزند:   دکتر ............................... آقايش

ـامه: ـی: ..............................................کدملی: :.................  صادره از.................... شماره شناسن ـه علم در ...........................با مرتب

ــــده:  ــــزل:  ..................................................دانشـــــــک ــــن ــــی م ــــه نشـــــــان ــــروه:................................ ب گ

کــه از این .....................................-............................................تلفن............................................. ...........................................

 شود.شود از طرف دیگر بشرح زیر منعقد مینامیده می  »پژوهشگر«پس در این قرارداد  

 موضوع قرارداد

شی تحت عنوان    .1ماده  ساس قرارداد .................... »«............................................................................................................................انجام طرح پژوه که اعتبار آن برا

 .شودتأمین می  « .............................................»از طرف   ....................... مورخ....................................اصلی شماره 

 قرارداد اصلی و شرح خدمات مندرج در آن جزء لاینفک این قرارداد می باشد.تبصره:  

 مبلغ قرارداد ونحوه پرداخت آن

که با توجه به گزارش پیشرفت کار و تایًید آن از سوي کارفرماي .............. ریال)(.................. ریال0000000. کل مبلغ قرارداد2ماده

  اصلی پرداخت خواهد شد.

باقیمانده مبلغ مطابق قابل پرداخت خواهد بود.  پس از تامین از محل قرارداد اصلی به عنوان اولین پرداخت ریال).…………………………(   ریال..…مبلغ  :3ماده

 و تامین آن از سوي کارفرماي اصلی پرداخت خواهد شد.با قرارداد اصلی 
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همکار عضو هیئت علمی در دانشگاه: دکتر..........................است. هرگونه حقوق و مزایا و اعتبار ویژه مرتبط  :همکاران پژوهشگر: 4ماده 

 باشد.با قرارداد، صرفاٌ به عهده پژوهشگر می

گردد.( بالاسري عنوان هزینه بالاسري (حق پشتیبانی) کسر و در حساب پژوهشی ذخیره میبه  %15 از کل مبلغ قرارداد: 1تبصره

 محاسبه شده است.) 97قراداد مطابق با مصوبه پنجمین جلسه هیئت رئیسه دانشگاه در سال 

باشد. درصورت قصور از تعهدات و شده توسط دانشگاه در قرارداد مذکور می : پژوهشگرموظف به انجام کلیه تعهدات پذیرفته 2تبصره

دهد که پس از تخمین میزان ضرر وزیان وارد شدن خسارت به دانشگاه پژوهشگر به موجب این قرارداد به دانشگاه وکالت می
 .وارده به تشخیص شوراي پژوهشی دانشگاه معادل آن را از حقوق و مزایاي قانونی وي کسر نماید

صورت و: پرداخت5ماده صلی و یا تایید ها در قبال  صلی یا تایید گزارش کار توسط کارفرماي ا سوي کافرماي ا شده از  ضعیت ارائه 

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه قطعی منظور خواهند شد.

صره ضعیت پرداخت یا پرداخت: 1تب صورت و شگر موظف به ارائه  صلی، به منظور قطعی پژوه سط کارفرماي ا شده تو هاي انجام 

 باشد. ا مینمودن پرداخته

گزارش نهایی توسط پژوهشگر،  CDکارفرما موظف است پس از دریافت نامهً خاتمه کار از طرف کارفرماي اصلی و ارائه :2تبصره 

 نسبت به تهیه نامه خاتمه قرارداد، اقدام نماید.

تواند این مدت را کارفرماي اصلی می باشد ودر صورت ضرورتمی   ماه .....مدت تابع قرارداد اصلی بوده و از تاریخ انعقاد :6ماده 

 تمدید کند.

 

             

 معاون پژوهشی وفناوري دانشگاه                                              نام و نام خانوادگی پژوهشگر

 دکتر .........................                                                               دکتر ............................ 
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 یمتمم قرارداد داخل موضوع سند: SBU-1385-01-P-014 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: طرح و پیشنهادیه نوع سند:

 

 متمم قرارداد داخلی

 بسمه تعالی  

 

 

 قرارداد داخلی  شماره ......................... مورخ ..............................متمم  

 

)  با 1........  و ارســال الحاقیه شــماره (با توجه به نامه شــماره...............................مورخ ..................................... از ســوي .......................     
ان ........................................ریال  و وان افزایش ........درصد  مبلغ  قرارداد  با عنوان .................................... با شماره ....................... به میزعن

 گردد:اصلاح می تعیین شرح خدمات و افزایش مدت قرارداد طی الحاقیه شماره ....... قرارداد به شرح ذیل

 

ــوي کارفرما  (...................... ریال) ..................ریال. کل مبلغ قرارداد 2ماده ــرفت کار و تایًید آن از س که با توجه به گزارش پیش

 پرداخت خواهد شد.

 جزء لاینفک قرارداد می باشد.  1شرح خدمات اضافه شده در الحاقیه شماره 

 

تواند این مدت را باشد ودر صورت ضرورت کارفرماي اصلی میمی  ......ماهمدت تابع قرارداد اصلی بوده و از تاریخ انعقاد  :6ماده 

 تمدید کند.

 

             

 معاون پژوهشی وفناوري دانشگاه                                               نام و نام خانوادگی پژوهشگر   

 دکتر ................                                                                            ............... دکتر.       
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 یبرون سازمان يقراردادها میتنظ يبرا ازیمدارك مورد ن موضوع سند: SBU-1385-01-S-015 شماره سند:

 فناوري دانشگاه شهید بهشتیمعاونت پژوهشی و  تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 

 مدارك مورد نیاز براي تنظیم قراردادهاي برون سازمانی

 22/9/1394ه مورخ 123402/50659آئین نامه تضمین معاملات دولت شماره  •

 اساسنامه دانشگاه شهید بهشتی •

 کد پستی)اطلاعات دانشگاه شهید بهشتی (آدرس، شماره تماس، شنامه ملی، کد اقتصادي، اطلاعات حساب،  •

 معاف از مالیات بر ارزش افزوده •

 گواهی صلاحیت انجام طرح هاي پژوهشی •

 هاي پژوهشیمصوبه میزان بالاسري طرح •

 مدارك معاون پژوهشی وقت (کارت ملی ، شناسنامه، حکم معاونت، حکم تفویض اختیار) •

 ضمانت نامه اداري حسن انجام کار (بنا به درخواست کارفرما) •
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 معاملات دولت نینامه تضم نییآ موضوع سند: SBU-1394-01-D-016 سند: شماره

 هیئت وزیران تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 آیین نامه تضمین معاملات دولت

 



40  
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 اساسنامه دانشگاه شهید بهشتی
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 اطلاعات دانشگاه شهید بهشتی
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 بر ارزش افزوده اتینامه معاف از مال نییآ موضوع سند: SBU-1387-01-D-017 شماره سند:

 هیئت وزیران تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 
 مالیات بر ارزش افزودهمعاف از آیین نامه 
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 یپژوهش هايتیصلاح یگواه موضوع سند: SBU-1387-01-D-018 شماره سند:

 وزارت علوم، تحقیقات و فناوري تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 
 هاي پژوهشیگواهی صلاحیت
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 یپژوهش هايطرح يبالاسر زانیمصوبه م موضوع سند: SBU-1397-01-D-019 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 هاي پژوهشیسري طرحمصوبه میزان بالا 
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سند: SBU-1398-01-S-020 شماره سند: ضوع  ــ مو ــازمان یانعقاد قرارداد پژوهش ــخاص  تیطرف یبرون س اش

 یقیحق

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نعقاد قرارداد برون سازمانی پژوهشی طرفیت اشخاص حقیقیا
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سند: SBU-1384-01-S-021 شماره سند: ضوع  ــازمان يثبت قراردادها ةنحو مو ــ یبرون س ــتمیدر س جامع  س

 گلستان یدانشگاه

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 
 زمان و نحوة ثبت قراردادهاي برون سازمانی در سیستم جامع دانشگاهی گلستان -

سال     شش دهنده فعالیتهاي حوزه معاونت  1384در  ستمی که پو سی شگاه به عنوان زیِر شی دان ستم اطلاعات پژوه سی
 .مجموعه تحت پوشش سیستم گلستان اضافه شدپژوهشی دانشگاه ها است به 

قراردادهاي برون سازمانی که از سمت کارفرما و معاون پژوهشی دانشگاه امضا و نهایی شد با اسم اجرا کننده  هر یک از   
طرح با اطلاعات کامل در سیستم جامع دانشگاهی گلستان ثبت می شود و گلستان به هر طرح یک شماره تخصیص می 

شود مرحله به مرحله ا آن شماره در گلستان شناخته می شود و اطلاعات واریزي که از سمت کارفرما انجام میدهد که ب
به تفکیک، مبالغ بالاسري و پیش پرداخت و علی الحساب، و هر نوع تغییر و یا اقدامی در راستاي قرارداد، در سامانه ثبت 

 شود.مه طرح در گلستان ثبت میو در نهایت بعد از اختتام طرح از سمت کارفرما خات

 

 یبرون سازمان يبه قرارداها یازدهیامت ةنحو موضوع سند: SBU-1398-01-D-022 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 به قرارداهاي برون سازمانیی دهامتیازنحوة -

ش يهاتیاز فعالیامت    سازمانی  یپژوه ضادر قالب قراردادهاي برون  سب يبرا یعلم یئته ياع ژه بر یزان اعتبار ویم ۀمحا
ساس شگاه  5ماده  2بند  ا ضاي هیئت علمی دان شی اع صیص و هزینه کرد اعتبار ویژه پژوه ستورالعمل اجرایی نحوه تخ د

 شود:یمحاسبه م بق جدول زیرمطا )98(مصوب نوزدهمین جلسه هیئت رئیسه در سال 1398شهید بهشتی 
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 هاي علمیهاي پژوهشی ـ فناوري اعضاي هیئت علمی براي اعتبار ویژه و برنامهفعالیت ۀامتیازهاي قابل محاسب .1 ولجد

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 امتیاز) 1میلیون تومان  1میلیون تومان بالاسري :  (به ازاي هر  6تا 

𝐸𝐸 =
𝐵𝐵

1000000
 

 مبلغ بالاسري دریافتی به تومان می باشد. Bمعرف امتیاز و  Eکه 

 میلیون به بالا، 6از 

𝐸𝐸 = 9𝐿𝐿𝐿𝐿(𝐵𝐵) − 134.5 

تا یک رقم اعشار  Eمیلغ بالاسري به تومان است. نتیجه  Bامتیاز مکتسبه و  Eکه 

 محاسبه می گردد.

میلیون  6لازم به ذکر است که در فرمول فوق تمام مبلغ بالاسري قرار داده می شود و 

 کسر نمی گردد. جدول زیر به تفضیل، نشاندهنده این امتیازات است.اول از آن 

 گیرد.ها متناسب با واریزهاي سالیانه بالاسري تعلق می: به طرح1ة تبصر

 ،چنانچه داراي چندین همکار باشد ،سازمانیهاي برونطرحبه امتیازدهی براي : 2ة تبصر

 شود.درصد همکاري با تأیید و نظر مجري طرح محاسبه می

5 
5 .2 

و  هاطرح

خدمات 

پژوهشی 

سازمانیبرون

 و جذب 

اعتبار 

پژوهشی 

ملی یا 

 بینالمللی

 

 

 

بالاسري به میلیون 
 50 40 30 20 15 6 1 تومان

 25.0 23.0 20.5 16.8 14.2 6.0 1.0 امتیاز

 

بالاسري به میلیون 
 200 110 100 90 80 70 60 تومان

 37.5 32.1 31.3 30.3 29.3 28.1 26.7 امتیاز
 

 3  2 
 ازاء هر ده میلیون تومان خرید تجهیزات آزمایشگاهی غیرمصرفی متعلق به دانشگاهبه 

 شود.محاسبه می 5/1در صورت مشارکت جمعی براي خرید تجهیزات ضریب  :1ة تبصر
6 
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 یپژوهش يمفاصا حساب قرارداد ها موضوع سند: SBU-1384-01-S-023 شماره سند:

 تأمین اجتماعیسازمان  تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 مفاصا حساب قرارداد هاي پژوهشی

 يحساب بر مبنا هیتصف نیاست. ا یاجتماع نیتام مهیحساب با سازمان ب هیتصف یبه معن یاجتماع نیتام مهیمفاصا حساب ب   
قرارداد  يمجر يمانکاریپ ریغ ایو  يمانکاریبعد از ارائه خدمات پ شهی. همردیگیصورت م یاجتماع نیقانون تام 38و  37  ماده

اقدام بعد از  نی. زمان ادیحساب اخذ نما هیکه درآنجا بابت قرارداد کد کارگاه گرفته است برگه تسو يامهیموظف است از شعبه ب
در صورتی که قرارداد متوقف یا فسخ گردد مفاصا حساب بیمه آن قرارداد با درصد تأیید شده از . باشدقرارداد میاتمام کامل کار 

. % است 16,67و ساخت و ساز نباشد  یاگر عمران ،در قراردادها متفاوت است مهیب یدرصد بدهسوي کارفرما دریافت خواهد شد. 
 اشد.مطابق قانون قرارداد هاي پژوهشی معاف از پرداخت حق بیمه می ب

 

 فرآیند اخذ مفاصا حساب قرارداد هاي پژوهشی

 .مکاتبه با کارفرما جهت تهیه نامه اخذ مفاصا حساب از سازمان تامین اجتماعی-1

تشکیل پرونده مدارك مورد نیاز جهت ارائه به تامین اجتماعی( کپی قرارداد+ اصل نامه کارفرما+حکم کارگزینی مجري+ کپی -2
 صفحه دفترچه بیمه).

 اجعه به دبیري خانه تامین اجتماعی و ثبت مستندات و اخذ کد پیگیري.مر-3

بررسی مستندات توسط کارگروه تامین اجتماعی و اعلام وضعیت مبنی بر اخذ تایید پژوهشی قرارداد از وزارت علوم تحقیقات و  -4
 فناوري.

وري جهت بررسی طرح(کپی قرارداد+ نامه تامین تشکیل پرونده مدارك مورد نیاز جهت ارائه به وزارت علوم، تحقیقات و فنا-5
 اجتماعی+فایل گزارش نهایی قرارداد).

 اخذ نظرات کارگروه وزارت علوم تحقیقات و فناوري در خصوص وضعیت پژوهشی بودن یا نبودن قرارداد. -6

اب به پرونده موجود در تامین در صورت احراز پژوهشی بودن قرارداد. توسط وزارت علوم نامه مذکور جهت طی فرایند مفاصا حس-7
 اجتماعی الحاق می گردد.

در صورت عدم تایید پژوهشی توسط وزارت علوم جلسه اي جهت دفاع از طرح با حضور مجري قرارداد هماهنگ می شود. و در   -8
ده نباشد قرارداد صورتی که توضیحاتی مجري قانع کننده باشد راي عدم تایید کنسل میگردد و در صورتی که توضیحات قانع کنن

 درصد میگردد. 16,67مشمول جریمه 
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بعد از اخذ مفاصا حساب از تامین اجتماعی طی نامه اي مستندات به کارفرما ارسال می گردد. و درخواست تسویه حساب و -9

 اختتام قرارداد می گردد.

اشد نسبت به جریمه قرارداد اقدام و در صورتی که کارگروه تامین اجتماعی راسا تشخیص دهد که قراردا پژوهشی نمی ب -10
روز از تاریخ ابلاغ راي فرصت  20جریمه مذکور به دانشگاه ابلاغ می گردد. دانشگاه در صورتی که به راي اعتراض داشته باشد طی 

دفاعیه به دارد که لایحه اعتراض به راي تهیه نماید و مستندات را به شعبه مذکور ارائه دهد. بعد از بررسی توسط شعبه جلسه 
کارشتاس دانشگاه اعلام می گردد و کارشناس جهت دفاع با مستندات لازم در جلسه شرکت می نماید. اگر جلسه با توضیحات و 
مستندات کارشناس موفق باشد راي صادره کنسل و جریمه لغو می گردد و مفاصا حساب صادر می گردد. اگر کارشناس موفق به 

گاه ابلاغ می گردد و دانشگاه براي بار دوم نیز می تواند به راي صادره اعتراض و از آن دفاع نماید و دفاع نگردد راي مجددا به دانش
 در نهایت راي قطعی صادر گردد. 
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سند: SBU-1390-01-F-024 شماره سند: ضوع  سو مهینامه ب هینمونه نامه جهت ته مو سازمان  ياز  کارفرما به 

 یاجتماع نیتأم

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: فرم سند:نوع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 امه جهت تهیه نامه بیمه از سوي کارفرما به سازمان تأمین اجتماعینمونه ن
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 یاجتماع نیسازمان تأم 14/8درآمد  دیبخشنامه جد موضوع سند: SBU-1391-01-D-025 شماره سند:

 سازمان تأمین اجتماعی تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

سازمان تأمین اجتماعی 8/14بخشنامه جدید درآمد 
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سند: SBU-1392-01-F-026 شماره سند: ضوع  ــازمان یپژوهشــ يقراردادها هیتســو مو در قالب فرم  یبرون س

 يمجر يگزارشات اظهار

 پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتیمعاونت  تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 تسویه قراردادهاي پژوهشی برون سازمانی دانشگاه

 

 گزارشات اظهاري جهت ارسال به اداره رسیدگیفرم تنظیم اسناد در قالب 

از  با دریافت فرم خوداظهاري تکمیل شده توسط مجري طرح پژوهشی به همراه پیوستها (اسناد مثبته) طبق شرایط تعیین شده   
 سوي مدیریت امور مالی دانشگاه، مراحل بررسی و تسویه اسناد در حوزه معاونت پژوهشی به شرح ذیل آغاز می گردد:

 اصل فاکتور ارائه شود، -1

 فاکتور مهر اصل داشته باشد، -2

 درج مشخصات کامل فروشگاه و یا شرکت بر روي فاکتورها، -3

 پرداخت داشته باشند،ریال به بالا) رسید  50,000,000فاکتورها با مبالغ ( -4

 گواهی مالیات بر ارزش افزوده براي فاکتورهاي رسمی، -5

 درج مشخصات کامل فروشنده (کد ملی و کد پستی) براي فاکتورهاي غیر رسمی، -6

 ممهور شدن مهر اداره اموال برروي فاکتور دستگاهها و تجهیزات غیر مصرفی قرارداد. -7

 

ستندات و رفع ایرادات اح سی دقیق م سیده که با نامه اي پس از برر شی و فناوري ر ضاي معاونت پژوه تمالی فرم خود اظهاري به ام
 خطاب به مدیریت امور مالی و امضاي معاونت به آن حوزه ارسال می گردد. 
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 هاها و گواهیفرم

 پژوهشی برون سازمانی يهافرم گزارش اظهاري مجري براي طرح
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 پرداخت/ حسن انجام تعهدات شپی نامهضمانت موضوع سند: SBU-1394-01-F-027 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 نامه پیش پرداخت/ حسن انجام تعهداتضمانت
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 فرم صورتحساب فروش کالا و خدمات موضوع سند: SBU-1394-01-F-028 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی کننده: تهیه فرم نوع سند:

 
 فرم صورتحساب فروش کالا و خدمات
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 اختتام یگواه موضوع سند: SBU-1384-01-F-029 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 گواهی اختتام
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 همکار یگواه موضوع سند: SBU-1384-01-F-030 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 گواهی همکار
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 ادیدانشجو در طرح استاد جهت ارسال به بن يهمکار یگواه موضوع سند: SBU-1384-01-F-031 شماره سند:

 نخبگان

 پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتیمعاونت  تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

همکاري دانشجو در طرح استاد جهتاهی گو
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 هاي پژوهشیفصل چهارم: سامانه
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 يتقاضا و عرضه پژوهش و فناور ییدستورالعمل سامانه اجرا موضوع سند: SBU-1397-01-D-032 شماره سند:

 ( سامانه ساتع)

 دبیرخانه شوراي عالی علوم، تحقیقات تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 سامانه ساتع): ( سامانه اجرایی تقاضا و عرضه پژوهش و فناوري

صره  بر ساس بند ح تب سال  9ا شرکت 1399قانون بودجه  شور،  سته به دولت مندرج در ها و ها، بانککل ک سات انتفاعی واب س مؤ
شماره ( ست  صد(3پیو شی خود ٪40) قانون مذکور، مکلفند در اجراي تکالیف قانونی مربوط، حداقل چهل در ) از هزینه امور پژوه

واریز  داري کل کشور )، به حساب خاصی نزد خزانه٪25ماهه به میزان بیست و پنج درصد(مندرج در آن پیوست را در مقاطع سه 
ها و مؤسسات آموزش عالی و پژوهشی اعم از دولتی و نامه با دانشگاهکنند تا در راستاي حل مسائل و مشکلات خود از طریق توافق

هاي تحصـــیلات تکمیلی، طرح(پروژه)هاي  نامه غیر دولتی و جهاد دانشـــگاهی و در قالب طرح(پروژه)هاي کاربردي، عناوین پایان
 آموختگان تحصیلات تکمیلی غیرشاغل به مصرف برسانند.ه)هاي تحقیقاتی دانشپسادکتري و طرح(پروژ

 ادامه یافت. 9با عنوان بند (ح) تبصره  1398آغاز شد و در سال  9با عنوان بند (ط) تبصره  1397این قانون در سال 

شوراي عالی علوم، تحقیقات به سهیل در اجراي قانون فوق دبیرخانه  سازي و ت ستر ضه  منظور ب ضا و عر سامانه اجرایی تقا الذکر، 
 اندازي نموده است. ) را طراحی و راهساتعپژوهش و فناوري (

ها و ثبت قرارداد مابین شرکت، ها دریافت پیشنهاده، هاي پژوهشی و اعلام فراخوانثبت اولویتتمامی فرایندها و اقدامات مربوط به 
  گیرد. از طریق این سامانه انجام می تخصیص اعتباراتو  ثبت گزارشات پیشرفت، نهادهاي علمی و پژوهشی

ھای داخلی در جھت رفع نیازھای  ھدف از این س�امانھ پیوند میان تقاض�ا و عرض�ھ پژوھش و فناوری و بکارگیری توانمندی
  باشد. فناورانھ کشور می

 مراحل:

 ثبت نام اعضا هیات علمی در سامانه  -1

 ساتع توسط نماینده دانشگاهتایید اعضا هیات علمی در سامانه  -2

 تهیه و ارسال پیشنهاد طرح پژوهشی توسط مجري از طریق سامانه به کارفرما -3

 انعقاد قرارداد و بارگزاري متن قرارداد در سامانه توسط نمایند دانشگاه -4

 شروع فرایند اجراي قرارداد و ارسال گزارشات پیشرفت توسط مجري و تایید دانشگاه به کارفرما -5
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یرخانه شوراي عالی عتف به دانشگاه مبنی بر واریز مبالغ پیشرفت قراردادها به حساب دانشگاه و شروع فرایند نامه اعلام دب -6
 نگاري براي وارزي وجه به حساب مجري
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 قانون بودجه 9بند (ح) تبصره  یینامه اجرا نییآ موضوع سند: SBU-1398-01-D-033 شماره سند:

 هیئت وزیران تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 قانون بودجه  9آیین نامه اجرایی بند (ح) تبصره 
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 دولت ( ستاد) یکیدستورالعمل سامانه تدارکات الکترون موضوع سند: SBU-1388-01-D-034 شماره سند:

 تجارتوزارت صنعت، معدن و  تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 سامانه تدارکات الکترونیکی دولت ( ستاد):

 

سال  صنعت، معدن و تجارت از  سعه تجارت الکترونیکی وزارت  سط مرکز تو ستاد) تو به  1388سامانه تدارکات الکترونیکی دولت (
سال  ساس این طرح در  شماره  1390صورت یک طرح ملی آغاز به کار کرد. برا دولت تحت ك هیأت 46849ت/165389با مصوبه 

فعالیت  .تمام دستگاه هاي اجرایی ملزم به استفاده از این سامانه شدند» آیین نامه فعالیت سامانه تدارکات الکترونیکی دولت«عنوان 
ــامانه  ــ«س ــاد مقاومتی و » تادس ــعه دولت الکترونیک، اقتص در دولت یازدهم به موازات اهداف کلان و بلندمدت دولت مبنی بر توس
ستگاه هاي اجرایی به انجام همه مبارزه با  صوبه الزام تمام د شتري پیدا کرد. عملیاتی کردن م سعه بی شد و تو ساد اداري اجرایی  ف

سامانه  صه و مزایده در  سط، مناق سال » تادس«معاملات اعم از خرید جزیی و متو ست 1396در  سامانه در  .صورت گرفته ا این 
انی معاملات، شفافیت مالی و با عنایت به قوانین موجود مبنی بر حق شهروندان براي راستاي دسترسی آزاد به اطلاعات و اطلاع رس

سیستم (پرتال » ستاد«سامانه تدارکات الکترونیکی دولت چیست؟  * .دسترسی با شفافیت به اطلاعات اقتصادي ایجاد شده است
صه و مزایده) دستگاه هاي اجرا سامانه به دستگاه هاي اجرایی جامعی) به منظور انجام معاملات (خرید، مناق ست.  ستر وب ا یی در ب

این توانایی را می دهد که تمام مراحل معامله از زمان ثبت درخواست تا تبادل وجه را براي دستگاه ها و در یک سیستم یکپارچه و 
اي گوناگون در تمام سطوح و تمام صاحبان مشاغل، دارندگان کسب و کاره .استاندارد، منطبق با کلیه قوانین و مصوبات انجام دهند

شارکت نمایند شان م ست هاي  سب نیازها و درخوا صناف می توانند در معاملات دولتی برح سامانه پس از ثبت، در  .ا فراخوان هاي 
سطه تامین کنندگان با دستگاه هاي اجرایی فراهم  ستري براي تعامل مستقیم و بی وا شر و از این طریق ب سامانه منت صلی  صفحه ا

به این ترتیب دســتگاه هاي اجرایی می توانند به وســیله این ســامانه تمام مراحل معامله (ثبت، انتشــار فراخوان، ارســال  .دمی شــو
سال/دریافت کالاها و پرداخت  شنهادات و اعلام برنده، انعقاد قرارداد، ار سی پی سط تامین کنندگان/ مزایده گران، برر شنهادات تو پی

» ستاد«در فرایند راه اندازي  .کز، یکپارچه، استاندارد و منطبق با تمام قوانین و مصوبات انجام دهندوجه و تسویه را به صورت متمر
ضو اتحادیه اروپا، ژاپن و کره جنوبی بهره گرفته  شورهاي ع سعه یافته در حوزه تجارت الکترونیک از جمله ک شورهاي تو از تجربه ک

املاتی دولتی است که با تعامل سه قوه مجریه، قضاییه و مقننه به جایگاه قابل یکی از بزرگ ترین سامانه هاي مع» ستاد«.شده است
صنعت،  سعه تجارت الکترونیکی که زیرمجموعه وزارت  ضع کننده قوانین، مرکز تو ست. قوه مقننه به عنوان و ست یافته ا توجهی د

اسبات کشور در مقام ناظر بر نحوه اجراي کار، معدن و تجارت است به عنوان متولی اجراي این طرح و سازمان بازرسی و دیوان مح
 .  به شمار می آیند» ستاد«سه اهرم قوي در پیشبُرد فعالیت هاي 

 زیرساخت هاي قانونی سامانه تدارکات الکترونیکی دولت 
می ایران قانون برنامه چهارم توسعه اقتصادي، اجتماعی و فرهنگی جمهوري اسلا – 1383قانون تجارت الکترونیکی مصوب سال  –

سال  – 1383مصوب  سعه تجارت الکترونیکی مصوب  سعه تجارت الکترونیکی مصوب  – 1384برنامه جامع تو سنامه مرکز تو سنا ا
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ــماره  – 29/7/1388 ــوبه ش ــامانه بازار (19/5/1389ن مورخ 44897ت /110009مص ــامانه جامع اموال و س ــوص ایجاد س در خص
ستگاه هاي اجرایی سامانه  – (معاملات مجازي د صوب » ستاد«آیین نامه فعالیت  سد  – 21/8/1390م ستاد مبارزه با مفا صوبه  م

ــادي  ــتگاه هاي اجرایی بند(ب) ماده ( – 10/11/92اقتص ــوص مکلف نمودن دس قانون ) 1ابلاغیه معاون اول رییس جمهور در خص
سامانه تدارکات الکترو ساندن کلیه معاملات در  صات براي به انجام ر قانون احکام دایمی برنامه  50ماده  –نیکی دولت برگزاري مناق

قانون برنامه پنج ساله ششم توسعه اقتصادي،  9ماده  –مکرر قانون مالیات هاي مستقیم  169ماده  5تبصره  –هاي توسعه کشور 
 مزایا براي تامین کنندگان  –مزایاي سامانه در ایران  *اجتماعی و فرهنگی جمهوري اسلامی ایران 

سی ب ستر ستگاه هاي اجرایی، برخورداري از تخفیف یا د سطه با د ضاي رقابتی، امکان معامله بی وا صت هاي معاملاتی، ایجاد ف ه فر
ــامانه براي تامین کنندگان محســوب  معافیت مالیاتی، انجام معامله فراتر از منطقه جغرافیایی (فرامحلی) از مهم ترین مزایاي این س

اجرایی ایجاد عدالت و شـــفاف ســـازي معاملات، اولویت دادن به کالاها و تولیدات داخلی،  مزایا براي دســـتگاه هاي – .می شـــود
دسترسی به آمار و اطلاعات طبقه بندي شده و به روز، مستندسازي عملیات مالی، کارایی و امنیت فرایند معاملات و کنترل قوانین 

موجب می شود که سازمان برنامه و بودجه براي » تادس«سامانه به صورت خودکار، از مهم ترین مزایاي این سامانه است. هم چنین 
ضمینی  سال قبل، خریدهاي ت شتوانه آمار و اطلاعات خرید دستگاه هاي دولتی در  سال آینده خود به پ برنامه ریزي و بودجه بندي 

 د. براي سال آینده خود را با هزینه و ریسک خیلی کمتر انجام ده
 :دست آوردهاي سامانه 
سعه تولید داخلی و با ت  ست که از آن جمله می توان به تو شده ا صل  سامانه نتایج مهمی حا سترش این  سعه و گ سریع در روند تو

افزایش واردات متمرکز، شکل گیري بانک اطلاعاتی جامع تأمین کنندگان، کنترل قاچاق، توسعه عدالت و مبازه با فساد، تنظیم بازار 
 . ویژه هزینه هاي برگزاري مناقصات و مزایده ها اشاره نمودرقابتی، صرفه جویی در هزینه به 
  ی:بررسی سامانه در سطح بین الملل

کشورهاي بسیاري از تدارکات الکترونیکی براي انجام معاملات خود استفاده می کنند. کشورهاي عضو اتحادیه اروپا،  در سطح جهان
ترین کشورهایی هستند  مهم از …نگ، ژاپن، چین، ترکیه، عربستان سعودي وکانادا، آمریکا، استرالیا، سنگاپور، هند، کُره، هنگ ک

ستري جهت تدارکات الکترونیکی دارند ضو اتحادیه اروپا  .که ب شورهاي ع ست آوردهاي تدارکات الکترونیکی براي ک از مهم ترین د
درصدي در 36میلیون یورو در سال، صرفه جویی  6/6می توان به مواردي چون صرفه جویی در هزینه هاي برگزاري مناقصه حدود 

یورویی در هر 90تا  28درصــدي در هزینه هاي مســتقیم مزایده و صــرفه جویی بین 18هزینه هاي مســتقیم خرید، صــرفه جویی 
 .تراکنش خرید بوده است

 

 و شاخص توسعه دولت الکترونیک  "ستاد"

زیرشــاخص خدمات آنلاین(برخط)، زیرســاخت هاي فن آوري از ترکیب ســه  (EGDI) شــاخص جهانی توســعه دولت الکترونیک
ست رتبه خود را در سطح جهانی  سته ا شود که ایران با توسعه زیرشاخص خدمات برخط، توان سانی تشکیل می  اطلاعات و منابع ان

شد ستقیم در  .بهبود بخ سترهاي دولت الکترونیک به طور م سامانه تدارکات الکترونیکی دولت به عنوان یکی از ب ست که  ضح ا پروا
سعه دولت الکترونیک  شاخص هاي تو شد  شارکت الکترونیکی (e-Government)ر ست.  (e-Participation) و م موثر بوده ا

رتبه اي شاخص توسعه دولت الکترونیک  20ارتباط معنادار میان ارتقاي آمار و ارقام موجود از شاخص توسعه الکترونیکی دولت نیز 
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که الزام به انجام معاملات دســتگاه هاي اجرایی در  1396بدین معنا که از ســال  .نشــان می دهد 2018تا  2016ایران را از ســال 
نیک کشورمان در سطح جهانی بوده سامانه به صورتی فراگیر و دقیق اجرایی شد شاهد رشد چشمگیر شاخص توسعه دولت الکترو

سال  سعه دولت الکترونیک ایران در  شاخص تو سامان ملل متحد،  ستناد آخرین ارزیابی  سال 105رتبه  2014ایم. به ا  2016، در 

و درگروه  86صدم به جایگاه 60با کسب امتیاز  2018صدم و در گروه کشورهاي با جایگاه متوسط و در سال 46با امتیاز  106رتبه 
مطابق این شاخص ایران یکی از کشورهایی است که بیشترین ارتقا را در سطح جهانی به  .کشورهاي با جایگاه بالا ارتقا یافته است

 .صعود کرده است 111خود اختصاص داده است. در زمینه شاخص مشارکت الکترونیک نیز ایران با رشدي قابل توجه به جایگاه 
 

  و شفافیت سازي فرایندها "ستاد"

شفافیت به معناي حق اطلاع یافتن منظم و دقیق و به هنگام همه شهروندان از تصمیمات و سیاست ها و نحوه اجرا و نتایج آن در 
حوزه هاي مختلف اقتصادي، سیاسی، اجتماعی و فرهنگی است که از سوي سیاست گزاران نظام و دولت اتخاذ و اجرا می شود. در 

 .دها به ویژه در حوزه تجارت و معاملات دولت یکی از اولیت هاي مهم در کشور ایران بوده استسال هاي اخیر شفاف سازي فراین

افزایش میزان نظارت «، »بازدارندگی و پیشگیري از جرایم اقتصادي«گسترش شفافیت در حوزه هاي کلان به ویژه اقتصادي موجب 
در  .خواهد شد» افزایش اعتماد عمومی به عنوان سرمایه اجتماعی« و» ارتقاي پاسخ گویی و مبارزه با فساد«، »مردم در اداره کشور

سان براي  شرایط یک ضاي رقابت و  سان تامین کنندگان به معاملات، ایجاد ف سترده و آ سی گ ستر ستاد با ایجاد امکان د ستا  این را
دستگاه هاي اجرایی، شفاف سازي و شرکت کنندگان در معاملات، برقراري عدالت در جامعه، ایجاد اتاق شیشه اي براي داد و ستد 

سالم سازي معاملات دولتی، کاهش فساد و شائبه فساد در فرایندهاي معامله هاي دستگاه هاي اجرایی دولت، ردیابی فعالیت هاي 
شترك در معامله ها و هم چنین  سان و م ست هاي یک سیا شاي قیمت ها، پیروي از  طرفین معامله ها، جلوگیري از زدوبندها و اف

 .یجاد امکان نظارت برخط براي نهادهاي نظارتی از جمله تاثیرهاي سامانه در حوزه شفافیت سازي قلمداد می شودا
 

 و مبارزه با فساد" ستاد"

با توجه به گزارش کنوانسیون مبارزه با فساد سازمان ملل متحد سامانه تدارکات الکترونیکی دولت راهکار پیشنهادي جهت کاهش  
ساد در فرایند  سادف شاخص جهانی ادراك ف شود. تغییرات مثبت امتیاز ایران در  ستگاه هاي اجرایی دولت قلمداد می   تدارکات د

(CPI) نیز سندي بر این مدعاست. نمره شاخص CPI نزدیک تر باشد  100متغیر است و هرچه امتیاز کشورها به  100تا  0، بین
را به خود اختصاص داده است و با رشدي مثبت  25رقم  2013در سال  کشور ایران CPI به استناد شاخص .نشانه عدم فساد است

 130رسیده است. لازم به ذکر است که مطابق با این شاخص ایران در رده  2017در سال  30در جایگاه عدم فساد این رقم به عدد 
 . شاخص ادراك فساد در سطح جهان قرار دارد

 

 عملکرد سامانه 

هزار 300هزار تامین کننده در این سامانه عضویت دارند و برآورد می شودکه این تعداد قابلیت افزایش تا  60حاضر نزدیک به درحال
شد؛ هم چنین  شته با ستند که با توجه به این که در مرحله اول فقط  4200تامین کننده را دا سامانه ه ضو این  ستگاه اجرایی ع د

ه اند در این سامانه عضو شده اند با اضافه شدن سایر دستگاه ها این تعداد به دستگاه هایی که مشمول قانون برگزاري مناقصات بود
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هزار عدد، 30تعداد مناقصه ها بیش از  1397در حوزه فرایندهاي داخل سامانه تا شهریور ماه  .هزار دستگاه خواهد رسید10حدود 
ــه تعــد 106تعــداد مزایــده هــا بیش از  ــــت 350اد هزار و تعــداد معــاملــه هــا از جنس خریــد ب  .هزار عــدد بوده اس

 
 مراحل: 

 اعلام آمادگی مجري دانشگاه براي شرکت در خرید خدمات یا مناقصات بارگزاري شده در سامانه ستاد -1

 تهیه مدارك و مستندات فنی براي شرکت در مناقصه و ارسال آن به کارشناس دانشگاه  -2

 ارسال مدارك لازم توسط کارشناس دانشگاهشرکت در مناقصه و یا خرید خدمات مورد نظر در سامانه و  -3

در صورت اعلام برندگی در مناقصات و یا خرید خدمات، اعلام آمادگی دانشگاه براي عقد قرارداد توسط کارشناس دانشگاه  -4
 صورت می پذرید

 ارسال می گردد.درصد مبلغ کل قرارداد) قرارداد به صورت الکترونیکی امضاء و به کارفرما  0,5با پرداخت کارمزد (معادل  -5

 
 



86  
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 یبهشت دیدانشگاه شه يدستورالعمل سامانه کارورز موضوع سند: SBU-1399-01-D-035 شماره سند:

شرکت  - معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 آریا تالین گام(ایران تلنت)

 

 بهشتیسامانه کارورزي دانشگاه شهید 

در راستاي ساماندهی واحد کارورزي دانشجویان دانشگاه تفاهم نامه اي با شرکت آریا تالین گام(ایران تلنت) منعقد گردیده است و 
در این خصوص مکاتبات لازم با دانشکده ها و پژوهشکده هاي دانشگاه انجام شده است همچنین لیست دانشجویان داراي واحد کار 

سامانه کارآموزي دانشگاه شهید بهشتی به آدرس از ناحیه شرکت مذکور پنل قرارگر فته است. در اختیار شرکتورزي 
sbu.talentcoach.ir   همچنین نماینده دانشکده ها و پژوهشکده هاي دانشگاه جهت آشنایی و کار با سامانه ایجاد شده است و

  معرفی شده اند و کار در دست اقدام می باشد.
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 فصل پنجم: قراردادهاي فرصت مطالعاتی صنعتی
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 جامعه و صنعت یفرصت مطالعات ییدستورالعمل اجرا موضوع سند: SBU-1399-01-D-036 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 فرصت مطالعاتی جامعه و صنعتدستورالعمل اجرایی 
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 در جامعه و صنعت یاعزام جهت فرصت مطالعات يادار ندیفرآ موضوع سند: SBU-1398-01-F-037 شماره سند:

 فناوري دانشگاه شهید بهشتیمعاونت پژوهشی و  تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 فرآیند اداري اعزام جهت فرصت مطالعاتی در جامعه و صنعت    

 اقدامات عضو هیات علمی متقاضی  -1

سوي معاونت  -1-1 شده از  شرایط اعلام  صنعت و  صت مطالعاتی در جامعه و  شیوه نامه فر شرایط مطابق با  شتن  دا
 است نه آیین نامه)  شیوه نامه اجراییپژوهشی(می تواند شرایطی اعلام شود چون آنچه به دانشگاه ابلاغ شده 

 اخذ موافقت از یک واحد عملیاتی  -2-1

 نشکده/پژوهشکده محل اصلی خدمت تکمیل فرم درخواست و اخذ موافقت دا -3-1

 ارائه پروپوزال در خصوص هدف و نتایج حاصل از ماموریت  -4-1

 

 اقدامات واحد آموزش/پژوهشی در دانشگاه -2

 بررسی دقیق درخواست عضو هیات علمی با عنایت به نظر مساعد مشاور محترم وزیر و مدیرکل دفتر وزارتی. -1-2
اي با حضور مدیران هم نامه با واحد عملیاتی طی برگزاري جلسهانجام مذاکرات لازم و تهیه پیش نویس عقد تفا -2-2

 ارتباط با صنعت و پشتیبانی پژوهشی و فناوري.
شگاه و ارتقاي توان  -3-2 ستاورد مفید براي دان سی ارزندگی ماموریت به لحاظ د ضوع و ماهیت اعزام و برر تایید مو

 ی)شیوه نامه وزارت 2ماده  -5-2علمی و فنی واحد عملیاتی ( بند 

 تصویب در شوراي پژوهشی واحد محل اصلی خدمت با در نظر گرفتن جانشین و واظایف آموزش ماموراعزامی -4-2
 ارسال مدارك و مستندات به معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه  -5-2

 اي نتایج و گزارشات مامور اعزامیپیگیري و پایش دوره -6-2

 

 فرایند تصویب و نهایی سازي دورة فرصت مطالعاتی در جامعه و صنعت
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 اقدامات معاونت پژوهشی و فناوري  -3

 واست.بررسی و پایش درخ -3-1
 استعلام از امور هیات علمی. -3-2
 طرح در شوراي پژوهشی دانشگاه. -3-4
ــورت  -3-5 ــه ي مذاکره با بالاترین مقام واحد عملیاتی یا نماینده تام الاختیار جهت عقد تفاهم نامه در ص برگزاري جلس
 لزوم.
 طرح در هیات رئیسه دانشگاه پس از تایید در شوراي پژوهشی. -3-6
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 هافرم 

سند: SBU-1398-01-M-038 شماره سند: ضوع  جامعه و  یفرصـت مطالعات بیتصـو یصـورتجلسـه پژوهشـ مو

 صنعت

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: صورتجلسه نوع سند:
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سند: SBU-1398-01-F-039 شماره سند: ضوع  ــت مطالعات مو ــتفاده از فرص ــت اس در جامعه و  یفرم درخواس

 صنعت دانشگاه

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: فرم نوع سند:
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 در جامعه و صنعت یپژوهش تیمأمور قیفرم برنامه تحق موضوع سند: SBU-1398-01-F-040 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: فرم نوع سند:
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 فصل ششم: پایش قراردادهاي برون سازمانی
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 ،یموسسات آموزش یقاتیتحق يسند الزامات انعقاد قراردادها موضوع سند: SBU-1397-01-D-041 شماره سند:

 يو فناور یپژوهش

 وزارت علوم، تحقیقات و فناوري تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 سند الزامات انعقاد قراردادهاي تحقیقاتی موسسات آموزشی، پژوهشی و فناوري
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 یپژوهش يهاطرح شیپا نامهآیین موضوع سند: SBU-1399-01-D-042 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 هاي پژوهشی ارتباط با صنعتپایش طرحنامه آیین
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 یپژوهش يقراردادها یکیپرونده الکترون موضوع سند: SBU-1398-01-S-043 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 اسکن مستندات قراردادها و ایجاد پرونده الکترونیکی براي قراردادها

 

ها و قراردادها انجام گیرد. از جمله این ها از سوي واحد پایش پروژهاي از فعالیتنامه پایش، لازم است مجموعهبه منظور اجراي آیین
ستندات پروندهفعالیت سکن م شی جهت ایجاد پرونده الکترونیکی براي آنها ا شد از قراردادها می هاي فیزیکی قراردادهاي پژوه با

سریع به اطلاعات قراردادها میمزایاي این  سی  ستر ستندات فیزیکی قراردادها پرونده امر د صورت بروز حادثه براي م شد و در  با
 هاي پایش قراردادها است.باشد این فعالیت یکی از زیر ساختالکترونیکی آن موجود می

که در هر پ عات آن پروژه اســـت بطوری مامی اطلا مل ت نده الکترونیکی هر پروژه شـــا یلپرو فا نده الکترونیکی  ها رو هاي قرارداد
صلی)، نامه سیدهاي مالی (نامه(داخلی،ا سالی، دریافتی)، مدیریت و کنترل پروژه، ر ضمانتها (ار ساب،  صا ح نامه و هاي مالی)، مفا

ــوص به خود قرار می ــده اطلاعات هر پروژه به طور جداگانه در در فولدر مخص ــکن ش ــایر وجود دارد که فایل اس در نهایت  گیرد،س
هاي الکترونیکی تمامی قراردادها به یک فایل اکســل جامع (فایل اکســل تخصــصــی مربوط به پایش قراردادها) که اطلاعات پرونده

 شود.قراردادها در آن آمده است لینک می

 

 حوزه ارتباط با صنعت يآمارها موضوع سند: SBU-1384-01-R-044 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: گزارش نوع سند:

 

 گردد:آمارهایی که در حوزه ارتباط با صنعت ارائه می

 ارائه کلیه آمارهاي درخواست شده از وزارت علوم و ... •

 تهیه آمار قرارداد هاي برون سازمانی به تفکیک دانشکده، پژوهشکده، مرکز  •

 یافتهتهیه آمار قراردادهاي برون سازمانی خاتمه  •

 تهیه گردش مالی قراردادهاي برون سازمانی  •

 تهیه آمار طرح هاي پیشنهادي ارسال شده به خارج از دانشگاه  •

 تهیه آمار تفاهم نامه هاي امضاء شده با معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه  •

 تهیه آمار قرارداهاي دانشجویی  •
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اختراعات و ثبت فصل هفتم: 

 پتنت
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 اختراع و پتنت

 

سند: SBU-1393-01-S-045 شماره سند: ضوع  سال يادعا يداور مو سو یاختراعات ار اداره ثبت اختراعات  ياز 

 کشور به دانشگاه

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 داوري ادعاي اختراعات ارسالی از سوي اداره ثبت اختراعات کشور به دانشگاه 

با مراجعه متقاضیان ثبت نام (افراد حقیقی و حقوقی) لازم است  فرآیند ثبت نام افراد متقاضی در پرتال مرکز مالکیت معنوي:
صلی صفحه ا ضی "سپس از طریق گزینه  و  http://iripo.ssaa.ir به آدرس پرتال مرکز مالکیت معنوي به  ورود /ثبت نام متقا

شــماره شــناســایی و امکان ، تایید اطلاعاتورود و پس از  .با طی نمودن مراحل ثبت نام، اقدام به ثبت نام در پرتال نمایند "جدید 
شد  شاهده و چاپ اقرار نامه نمایش داده خواهد  سپسم ضیپیامک حاوي اطلاعات کاربري و گذر واژه براي  و  سال خواهد  متقا ار

ساب کاربري .شد ضیان پس از ثبت اظهارنامه و تعیین مرجع داوري ادعاي اختراع، پس از تایید ح جهت پیگیري اظهارنامه و ، متقا
ر لیست کارتابل، گزینه گردش د نظر مورد اظهارنامه شماره روي بر کلیک با. می نمایند اقدام خود ثبت درخواست از حساب کاربري

ــت ثبت و پرونده کار ــاهده را درخواس ــگاه  .نمود خواهند مش ــتعلام داوري ادعاي اختراع  خود را دانش ــی مرجع اس چنانچه متقاض
 شود: شهیدبهشتی  انتخاب کرده باشد مراحل ذیل جهت داوري در دانشگاه طی می

 فرآیند داوري ادعاي اختراع 

مستندات اختراع از سوي متقاضی به واحد معاونت پژوهشی و  داوري اداره ثبت اختراعات به همراهتحویل (فیزیکی) نامه استعلام  -
 فناوري دانشگاه و ثبت نامه توسط دانشگاه؛

شگاه) پرداخت هزینه داوري ادعاي اختراع  - سه دان صوبه هیئت رئی ضی به نماینده (مطابق م سوي متقا و ارائه فیش مربوطه از 
 دانشگاه (مدیریت همکاریهاي پژوهشی و ارتباط با صنعت) ؛

تعیین دانشکده یا پژوهشکده مربوطه جهت اظهار نظر و داوري ادعاي اختراع و ارسال نامه درخواست داوري از طرف دفتر ارتباط  -
 با صنعت به داوران تعیین شده 

باشد) توسط تبصره: تعیین داور/ داوران (که حداقل دو تن از اعضاي هیئت علمی دانشگاه با تخصص مرتبط با موضوع اختراع می -
 شود. واحد مربوطه  انتخاب می

 پیگیري دریافت نتیجه داوري جهت ارسال پاسخ به اداره ثبت اختراع. -
 شود.نامه نهایی تهیه شده به متقاضی اختراع جهت تحویل و یا بارگذاري در پرتال اداره ثبت اختراعات تحویل داده می -

ستعلا: 1نکته  شتی یک مرجع ا شهید به شگاه  صورت فیزیکی از با توجه به اینکه دان ستندات به  ست لذا نامه و م م غیرالکترونیکی ا
 شود.متقاضی دریافت می
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شگاه 2نکته:  شد، دان شتی با شهید به شگاه  ضاي هیئت علمی دان ضی یکی از اع صورتیکه متقا ضوابط مالکیت فکري : در  مطابق 
اه نیز جهت استفاده از امتیازات مربوط به گواهینامه باشد که در آیین نامه ارتقاي اعضاي هیئت علمی دانشگنیز مالک می دانشگاه

 ثبت اختراع، باید اسم دانشگاه شهید بهشتی نیز در گواهینامه به عنوان یکی از مالکان ثبت شده باشد.

ــور از لحاظ نوآوري و جدید بودن، گام ابتکاري 3نکته  ــت اداره ثبت اختراعات کش ــالی مطابق درخواس و : داوري ادعاي اختراع ارس
 گیرد. کاربرد صنعتی مورد بررسی قرار می

 

  1393جلسه هیأت رئیسه دانشگاه شهید بهشتی در سال  مینبیست و نهمصوبات 

 04/08/93مورخ  93-29شماره 
 

 17:00 ساعت پایان جلسه: 14ساعت شروع جلسه: 
 دفتر ریاست و امور هیأت هابرگزار کننده:  دفتر رئیس دانشگاهمحل تشکیل جلسه: 

 

 :اعضاي حاضر
  دانشگاه رئیس طهرانچی، مهدي محمد دکتر  -1
 دانشگاه در رهبري معظم مقام نمایندگی نهاد مسئول نبوي، آقا حاج المسلمین و الاسلام حجت -2
 هاهیأت امور و ریاست حوزه مدیر و دانشگاه رئیس مشاور رسولی، حجت دکتر -3
 اجتماعی و فرهنگی معاون چناروئیه، میراحمدي منصور دکتر -4
 تکمیلی تحصیلات و آموزشی معاون فقیهی،رضا محمد دکتر -5
 دانشگاهی پردیس رئیس برزویی،رجبعلی  دکتر -6
 فناوري و پژوهشی معاون مسعودي، رضا دکتر -7
 دانشجویی معاون یزدي، محمد دکتر -8
 عباسپور شهید مهندسی فنی پردیس رئیس افضلیان، اکبر علی دکتر -9

 مالی و اداري معاون ذوالفقاري، احمدرضا دکتر -10
 

 

 

 

 

 اختراعات داوري هزینه تصویب پیشنهاد: اول دستور
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 یبهشت دیدانشگاه شه يفکر تیضوابط مالک موضوع سند: SBU-1393-01-D-046 شماره سند:

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 ضوابط مالکیت فکري دانشگاه شهید بهشتی

 مقدمه

کارهاي اجرایی دانشگاه شهید بهشتی براي شناسایی مالکان دارایی فکري و وساز هاي کلی واین ضوابط به منظور تبیین سیاست    
ــویق و ترویج فرهنگ نوآوري ــوعۀ لازم در حمایت از حقوق آنان و با هدف تش ــگاه و با توجه به قوانین موض الاجرا از در محیط دانش

صنفان و مؤلفان حقوق تیحما جمله قانون صوب هنرمندان و م شر و باکت ریتکث و ترجمه قانون، 1348 م صوبصوت آثار و یهن  ی م
 علائم و یصــنعت يهاطرح اختراعات، ثبت انون، ق1379 ي مصــوباانهیرا يافزارهانرم دآورندگانیپد حقوق از تیحما قانون، 1352

و  1382، قانون تجارت الکترونیک مصوب1382مصوب  گواهی بذر و نهال گیاهی و کنترل و قانون ثبت ارقام، 1386 ي مصوبتجار
ها پیوسته است از جمله کنوانسیون پاریس، مادرید، معاهدة همکاري مشترك ثبت هایی که دولت ایران به آنمعاهدات و کنوانسیون

 اختراعات و ضوابط جاري دانشگاه تنظیم شده است.

 تعاریف

 گردد:ه شرح زیر تعریف میاصطلاحات به کار رفته در این ضوابط ب: 1مادة 

شود که عمدتاً در هاي فکري شخص یا اشخاص موضوع این ضوابط اطلاق میهاي حاصل از خلاقیتبه داراییالف) دارایی فکري: 
سالهنامهمانند کتاب، مقاله، پایان ادبی و هنري و حقوق مرتبط.  1سه حوزة:  سند اي غیرافزار رایانه، نرم، پژوهش، ر اختراعی و هر 

.  فناوري و 3مانند اختراع، طرح صنعتی، نرم افزارهاي قابل ثبت به عنوان اختراع و دیگر موارد و  صنعتی.  2مکتوب و یا دیجیتالی؛ 
 شود.ها خلق میمصادیق فناورانه، ارقام جدید گیاهی و سایر نوآوري

 که یکی از مصادیق  بند الف را ایجاد کرده باشد.شود به  شخص یا اشخاصی اطلاق می ب) خالق دارایی فکري :

 برداري باشد.اي نو و مفید که به صورت محصول، فرآیند یا خدمات جدید یا بهبود یافته، قابل بهرهعبارت است از ایده ج) نوآوري:

موجب آن، رداري از آن که به باست میان مالک دارایی فکري و متقاضی بهره قرارداديبرداري (لیسانس): د) قرارداد اجازه بهره
 آورد.برداري از دارایی فکري را به دست میمتقاضی،  حق بهره

سازمانی (با شخص قراردادي است که دانشگاه به تنهایی یا با مشارکت دیگر اشخاص به دو صورت طرح درونه) قرارداد پژوهشی: 
 کند.ارج از دانشگاه) براي پژوهش در موضوعی معین منعقد میسازمانی (با شخص یا اشخاص خیا اشخاص درون دانشگاه) یا برون

شـخصـی اسـت که صـرفاً تأمین مالی اجراي طرح و پروژه را، پس از اطلاع از تدوین آن توسـط دانشـگاه، بر عهده و) حامی مالی: 
 گیرد.می

سفارش صول و یا اجراي طرح یادهنده: ز)  ساخت مح شگاه،  ست که طی قراردادي با دان صی ا سفارش میپروژه شخ دهد، اي را 
 خواه طرح مزبور را خود تهیه و تدوین کرده یا اینکه تدوین طرح و پروژه بر عهدة دانشگاه باشد.
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ها، براي صاحب خود ارزش تجاري و اقتصادي بالقوه یا بالفعل اطلاعاتی است که در صورت حفظ محرمانگی آنح) اسرار تجاري: 
 دارد.

 ي شمول ضوابطدامنه

ــیلی و نیز افراد فاقد رابطه :2ه ماد ــجویان همۀ مقاطع تحص ــاي هیأت علمی، کارکنان، کارمندان، دانش ــتخدامی که در اعض ي اس
ها و واحدهاي تابعۀ دانشگاه ها، پژوهشکدهکنند و به طور کلی، همۀ دانشکدههاي تحقیقاتی در دانشگاه، شرکت و همکاري میپروژه

 مشمول این ضوابط هستند.

 حقوق مادي و معنوي آثار ادبی و هنري  .1

حقوق مادي و معنوي آثار ادبی و هنري مانند کتاب، مقاله، تألیف، ترجمه و  نرم افزار به جز حقوق مادي آثار مندرج در   :3ماده 
سب 4مادة  ساً ن شار این آثار حق تقدم دارد، لیکن چنانچه خالق اثر، رأ شگاه در انت ست. دان شار اثر اقدام متعلق به خالق آن ا ت به انت

 باشد.می 23کند، موظف به رعایت مادة 

سالهنامهحقوق مادي پایان :4مادة  شجویی و مقالهها و ر ستخرج از آنها، نرمهاي دان شار افزارها، کتاب و همۀ آثار م ها، از جمله انت
راي مالکیت فکري در صورت تصمیم به انتشار آن، به مدت یک سال از تاریخ ثبت در سیستم گلستان، متعلق به دانشگاه است. شو

ــمن اعلام آن به خالق اثر، ظرف مدت  ــرف به  3اثر باید ض ــار مزبور، منص ــراف خود را اعلام نماید. انتش ماه اقدام کند یا مراتب انص
شار، میزان حق شمارگان انت ست و  شار اثر ا ستین چاپ و انت صد  10التألیف خالق (که در هر حال کمتر از نخ شت جلد در قیمت پ

 نامۀ مصوب شوراي مالکیت فکري دانشگاه تعیین خواهد شد.نخواهد بود) و سایر جزئیات قرارداد طرفین، بر اساس شیوه
تواند با کسب موافقت کتبی در صورتی که دانشگاه ظرف مدت یک سال، نسبت به چاپ و انتشار اقدام نکند، خالق دارایی مزبور می

 ، شخصاً نسبت به چاپ و انتشار آن اقدام نماید.23ایت مادة شوراي مالکیت فکري و رع

ــرة  ــل از آموختگی بههایی که پس از دانشدر مقاله :1تبص ــد از نتایج حاص ــی درص ــورت ترکیبی از اطلاعات جدید و حداقل س ص
 الزامی است. 23شود نیز رعایت مادة نامه یا رساله منتشر میپایان

سایر نوآوريطرحها، : در خصوص اختراع2تبصرة  این  11هاي مزبور، مطابق مادة ها و رسالهنامههاي حاصل از پایانهاي صنعتی و 
 ضوابط عمل خواهد شد. 

شار مقاله :5مادة  شریهدر مجله 4و  3هاي موضوع مواد چنانچه انت المللی، مستلزم واگذاري همۀ حقوق هاي معتبر علمی بینها و ن
دهد. خالق اثر علاوه بر رعایت ه با هدف نشر علم و ارتقاي جایگاه علمی خود، از حقوق مزبور انصراف میمادي به ناشر باشد، دانشگا

اي از مقالۀ انتشــار یافته را به معاونت گاه مجله، نســخهملزم اســت ضــمن ارائه گزارشــی مبنی بر معرفی نمایه و وب 23مفاد مادة 
 پژوهشی دانشگاه ارائه دهد.

شار می 4و  3ارد مذکور در مواد در همۀ مو: 6مادة  صاً اقدام به انت شخ شار، تعداد که خالق اثر  ست پس از انت سخۀ  5کند، لازم ا ن
برداري علمی، آموزشی و نسخۀ الکترونیکی از آن به شوراي مالکیت فکري اهدا نماید. در هر صورت، دانشگاه مجاز به بهره 3چاپی و 

 الامتیاز، است.قت خالق آن و پرداخت حقغیرتجاري از این آثار، بدون کسب مواف

شار نتایج همۀ پژوهش :7مادة  صنعتی یا دیگر نوآوريحق انت ها توسط خالق با هر عنوانی اعم از کتاب، هاي منتج به اختراع، طرح 
شگاه و اخذ مجوز شروط به اعلام کتبی به دان شار دیگر، م ضاي مجازي و هر نوع انت شار در ف سمینار و انت شوراي  مقاله،  مربوط از 

شگاه و گزارش  سارت وارده به دان سبت به ارزیابی تخلف، میزان خ شوراي مالکیت فکري ن صورت،  ست. در غیر این  مالکیت فکري ا
 ربط اقدام خواهد کرد.آن به مراجع ذي
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صرة  شد و در این قرارداد دربارة ان : 3تب شی با ضوع قرارداد پژوه صورتی که دارایی فکري مزبور، مو صل، ترتیب در  شار نتایج حا ت
 دیگري اتخاذ شده باشد،  به همان نحو عمل خواهد شد.

، رســاله، پروژه و... با مشــارکت دانشــجو و اســاتید راهنما و در برخی موارد با نامهکه خلق و تدوین ایده و طرح پایاناز آنجا :8مادة 
کننده، خالق دارایی فکري و دارندة آید و همۀ افراد مشــارکتگیرد، اثر مزبور، اثر مشــترك به شــمار میمشــارکت گروه صــورت می

 نامۀ مصوب شوراي مالکیت فکري خواهد بود.شوند. تعیین میزان نسبت مذکور بر اساس شیوهحقوق مادي و معنوي محسوب می

کلیۀ «شوند، لازم است عبارت در انتشار آثار ادبی و هنري متعلق به دانشگاه از قبیل آثاري که به سفارش دانشگاه خلق می :9مادة 
 قید شود.» حقوق این اثر متعلق به دانشگاه شهید بهشتی است

 هاهاي صنعتی و سایر نوآوريها، طرح. مالکیت حقوق مادي و معنوي اختراع2

ه به استثناي هاي صنعتی خلق شده در دانشگاها و سایر نوآوريهاي صنعتی، فناوريها، طرحمالکیت حقوق مادي اختراع :10مادة 

هاي فکري و دانشــگاه اســت. از حیث حقوق معنوي، خالق دارایی ، به نســبت مســاوي متعلق به خالق آن11موارد مندرج در مادة 

 مذکور به عنوان مخترع، طراح و ... محسوب خواهد شد.

ــوص اختراع :11مادة  ــل از پایانها و نوآوريها، فناوريها، طرحدر خص ــالۀ دکتري یا هاي کنامههاي حاص ــد، رس ــی ارش ــناس ارش

درصد از حقوق مادي دارایی فکري مزبور متعلق به دانشجوست و میزان مالکیت دانشگاه  50سمینارهاي درسی دانشجویان، مالکیت 

 نامۀ مصوب شوراي مالکیت فکري تعیین خواهد شد. کنندة طرح، از جمله استاد راهنما، بر اساس شیوهو اساتید مدون

سبت به حقوق مادي مربوط به اختراع :12مادة  شگاه ن ضوع قراردادهاي ها و دیگر نوآوريها، فناوريها، طرحمالکیت دان هایی که مو

سب، خرید، بهره سایر داراییک شده به غیر از موارد مذکور در این برداري، واگذاري و انتقال فناوري، دانش فنی و  هاي فکري خلق 

هاي پژوهشی زبور تعیین می شود و خارج از شمول این ضوابط است، لیکن در خصوص قرارداد طرحضوابط هستند، در قراردادهاي م

 به شرح ذیل عمل خواهد شد.

 

  هاي پژوهشیمالکیت نتایج اجراي قراردادهاي طرح

 سازمانیهاي درونالف) طرح

شی دروندر طرح :13مادة  شگاه، طرح را هاي پژوه شد یا دان شجو، طرح را تدوین و اجرا کرده با ستاد یا دان سازمانی، اعم از اینکه ا

ــرفاً آن را اجرا  ــجو ص ــتاد یا دانش ــد و اس کند، تعیین مالکیت حقوق مادي و معنوي خالق دارایی فکري، بر تهیه و تدوین کرده باش

 ت.نامۀ مصوب شوراي مالکیت فکري صورت خواهد گرفاساس شیوه

 سازمانیهاي برونب) طرح

ست و حامی  :14مادة  شگاه ا شد، مالکیت دارایی مزبور متعلق به دان شته با چنانچه پروژة خلق یک دارایی فکري، حامی مالی قرار دا

برداري، اولویت خواهد داشـــت، لیکن در صـــورتی که در قرارداد میان دانشـــگاه و حامی مالی، در مالی در انعقاد قرارداد اجازة بهره
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سازي دارایی فکري، ترتیب دیگري اتخاذ شده باشد، بر آن اساس عمل خصوص مالکیت حقوق مادي یا درآمدهاي حاصل از تجاري

 واهد شد. خواهد شد. دارندة حقوق معنوي این دارایی، مطابق این ضوابط تعیین خ

شگاه به عنوان مجري به اجرا در : 15مادة  شگاه، توسط دان سفارش شخصی خارج از دان مالکیت حقوق مادي در قراردادهایی که به 
 دهنده و دانشگاه تعیین خواهد شد.  آید، بر اساس قرارداد میان سفارشمی

ســازمانی)، ســهم حقوق مالکانۀ مقرر در مجري طرح برونمنعقده میان دانشــگاه و عضــو هیئت علمی ( در قرارداد داخلی :16ماده 
شیوه ساس  شگاه، بر ا شگاهی براي دان شگاه قرارداد برون دان شوراي مالکیت فکري، میان عضو هیئت علمی مجري و دان نامۀ مصوب 

 توزیع خواهد شد.

ضوابط موظف :17مادة  شمول این  سته از خلاقیتهمۀ افراد م ستفاده از امکانات و هاي فکري و پروژهاند آن د هاي خود را که با ا
شگاه به انجام می شوراي مالکیت منابع دان صورت،  ضوابط انجام دهند. در غیر این  شگاه و با رعایت این  سانند، تحت نظارت دان ر

شگاه و گزارش آن به مراجع ذي سبت به ارزیابی تخلف، میزان خسارت وارده به دان وه بر این، مفاد ربط اقدام خواهد کرد. علافکري ن
 نیز در این مورد اجرا خواهد شد. 24مادة 

 هاي فکريسازي دارایینحوة تخصیص درآمدهاي حاصل از تجاري

ـــل از تجاري :18مادة  ـــازي و بهرهدرآمدها و منافع حاص ها، به نحو مقرر در این ماده ها و همۀ نوآوريها، طرحبرداري از اختراعس
شد، مگر اینکه  سهیم خواهد  صمیمت شد. ت شده با سیم این درآمدها با در قرارداد با ثالث، ترتیب دیگري اتخاذ  گیري دربارة نحوة تق

 نامۀ مصوب شوراي مالکیت فکري بر عهدة شوراي مزبور خواهد بود.توجه به ضابطۀ زیر و شیوه

هاي ثبت، اخذ مجوز، ی فکري مانند هزینهبرداري از دارایهاي مربوط به حمایت و بهرههمۀ درآمد حاصـل تا هنگامی که کلیۀ هزینه
هاي مذکور، درآمد، بدین نحو ســازي آن مســتهلک شــود، متعلق به دانشــگاه خواهد بود. پس از اســتهلاك هزینهبازاریابی و تجاري

 تسهیم خواهد شد: 

صد میلیون ریال)، 000/000/100سهم خالق/خالقان دارایی فکري تا مبلغ  - صد خواهد  50ریال (یک سهم مزبور در در سبت  بود. ن
 شود.نامۀ مصوب شوراي مالکیت فکري، که هر دو سال یک بار بازنگري خواهد شد، تعیین میدرآمدهاي بالاتر بر اساس شیوه

شکدة مربوط و دفتر تجاري - شکده یا پژوه شگاه اعم از دان سهم واحدهاي مختلف دان ساس تعیین  شتیبانی فناوري، بر ا سازي و پ
 رسد، صورت خواهد گرفت.صوب شوراي مالکیت فکري، که به تأیید و ابلاغ رئیس دانشگاه مینامۀ مشیوه

نامۀ مصوب ، بر اساس شیوه)ریال ونیلیم کصدی(ریال 000/000/100مابقی، سهم دانشگاه است که با افزایش درآمد بیش از مبلغ  -
 شورا، افزایش خواهد یافت.

صرة  شگاه هیچ : 4تب شی در فرآیند تجاريگونه نچنانچه دان صاً به این امر اقدام ق شخ شد و خالق دارایی فکري  سازي ایفا نکرده با
نامۀ مصوب شوراي مالکیت فکري براي خالق دارایی کند، سهم وي برابر میزان مالکیتی است که مطابق این ضوابط و بر اساس شیوه

 نخواهد یافت. فکري در نظر گرفته شده است و با افزایش مبلغ، سهم مزبور کاهش

 ثبت دارایی فکري

شگاه براي ثبت دارایی :19مادة  صورت اقدام نکردن براي ثبت، خالق دارایی هاي فکري خود در مراجع ذيدان صلاح تقدم دارد. در 
،  شخصاً تواند با کسب موافقت کتبی شوراي مالکیت فکري، نسبت به ثبت آن در مراجع ذیصلاح با حفظ مالکیت دانشگاهفکري می
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شگاه و گزارش آن به مراجع  سارت وارده به دان شوراي مالکیت فکري براي ارزیابی تخلف، میزان خ صورت،  اقدام کند. در غیر این 
 ربط اقدام خواهد کرد.ذي

 افشاي اطلاعات

ها و اکتشــاف ها،در جریان کلیۀ اختراع را دانشــگاهاند حداکثر ظرف مدت یک ماه همۀ افراد مشــمول این ضــوابط موظف :20مادة 
شوراي سایر نوآوري صیلی و ممهور به مهر محرمانه به  صورت کتبی و تف ضوابط قرار دهند. اطلاعات مزبور باید به  هاي موضوع این 

شگاه و  سارت وارده به دان سبت به ارزیابی تخلف، میزان خ شوراي مالکیت فکري ن صورت،  شود. در غیر این  سال  مالکیت فکري ار
 ربط اقدام خواهد کرد.ع ذيگزارش آن به مراج

 

 تعهد به رازداري و حفظ محرمانگی اسرار تجاري

شا  :21ماده  شگاه به هر نحوي اف ضوابط و اطلاعات مربوط به آن، بدون موافقت کتبی دان شمول این  صورتی که دارایی فکري م در 
ان خسارت وارده به دانشگاه و گزارش آن به مراجع شود یا در اختیار ثالث قرار گیرد، شوراي مالکیت فکري براي ارزیابی تخلف، میز

صل از تجاريذي سهمی از درآمد حا شخص متخلف در نظر گرفته ربط اقدام خواهد نمود. چنانچه  سازي دارایی فکري مزبور براي 
 باشد.یگونه ادعایی نخواهد داشت و در صورت دریافت، متعهد به استرداد آن به دانشگاه مشده باشد، نسبت به آن هیچ

شی : 22مادة  شود ولی حاوي ایده یا اطلاعات با ارز ضوابط منجر به خلق دارایی فکري ن ضوع این  در مواردي که طرح یا پروژة مو
شد، ایده سرار تجاري بهها، اطلاعات و دادهبا شگاه، ا شخیص دان ست و به ت شگاه ا آید و محرمانگی شمار میهاي مزبور متعلق به دان

شود. در غیر این صورت، شوراي مالکیت فکري براي ارزیابی تخلف، میزان خسارت وارده به دانشگاه و گزارش آن به ها باید حفظ آن
 ربط اقدام خواهد نمود.مراجع ذي

 استفاده از نام، نشان و علامت دانشگاه -3 

دانشگاه به هر عنوانی اعم از کتاب،  هاي فکري و آثاري که درند در انتشار داراییهمۀ اشخاص مشمول این ضوابط مکلف :23مادة 
شوراي مالکیت فکري  صورت،  شگاه را ذکر کنند. در غیر این  شان دان ست، نام و ن شده ا مقاله، کنفرانس، همایش و ... خلق و ایجاد 

 براي ارزیابی تخلف، میزان خسارت وارده به دانشگاه و گزارش آن به مراجع ذیربط اقدام خواهد نمود.

ستف :24مادة  ساس ا ضوابط، منوط به موافقت کتبی و پرداخت مبلغی بر ا شگاه در غیر از موارد مذکور در این  شان دان اده از نام و ن
 نامۀ مصوب شوراي مالکیت فکري خواهد بود.شیوه

 ساختار اجرایی

ــت :25ماده  ــیاس ــیوهگذاري، برنامهس ــمیمنامهریزي، تدوین ش ــوابط تعیین هاي لازم و تص حقوق مالکیت فکري گیري در مورد ض
سط  ضوابط، تو ضوع این  شخاص مو شگاه و ا شگاه انجام می» شوراي مالکیت فکري«دان شکل از افراد زیر دان شوراي مزبور مت شود. 

 است:

 معاون پژوهشی وفناوري به عنوان رئیس شورا؛ .1

 ؛مدیر امور حقوقی به عنوان نایب رئیس .2

 ؛ مدیر فناوري و ارتباط با صنعت .3
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 ؛احدهاي فناوريمدیر مرکز رشد و .4

 ؛مدیر دفتر تجاري سازي و پشتیبانی فناوري .5

 ؛معاون آموزشی و پژوهشی دانشکده/پژوهشکده/پردیس (حسب مورد) .6

 خالق دارایی فکري (حسب مورد). .7

صمیمآیین سات و ت شکیل جل شوراي مزبور در خصوص تبیین وظایف و اختیارات، نحوة ت هاي آن، گیرينامۀ مربوط به نظام اجرایی 
ف مدت شش ماه از تاریخ تصویب این ضوابط حاضر توسط مدیریت امور حقوقی دانشگاه تهیه و به تصویب شوراي مالکیت فکري ظر

 خواهد رسید.

شگاه و امور مربوط به آن نظیر ارزشسازي داراییبازاریابی و تجاري :26مادة  سب هاي فکري دان شرکاي منا گذاري اولیه و یافتن 
خواهد بود که تعیین ساختار و ساز و کار اجرایی آن ظرف مدت » سازي و پشتیبانی فناوريدفتر تجاري«عهدة سازي بر براي تجاري

 شش ماه از تشکیل شوراي مالکیت فکري، توسط شوراي مزبور صورت می پذیرد.

 موارد تشویقی

شویق همۀ خالقان دارایی :27مادة  شگاه، هاي فکري اعم از پدیدآورندگان، مخترعانبه منظور ت شفان و نوآوران در محیط دان ، مکت
ــگاه می ــوراي مالکیت فکري دانش ــنعتی یا رقم گیاهی نزد ادارة ثبت ملی یا ش ــار هر اثر، ثبت هر اختراع و طرح ص تواند براي انتش

المللی، بینهاي علمی و صـــنعتی ایران و یا مراجع معتبر خارجی مربوط یا براي تولید هر نوع نوآوري مورد تأیید ســـازمان پژوهش
 درصد، اعتبار ویژة پژوهشی (گرنت) خالق آن را به تشخیص رئیس دانشگاه افزایش دهد. 30حداکثر تا 

 حقوق شخص ثالث

در صورتی که افراد مشمول این ضوابط، تمام یا بخشی از اثر متعلق به شخص ثالث را که مورد حمایت قانون است، به نام : 28مادة 
کنند یا حق اختراع و طرح صنعتی و سایر حقوق فکري متعلق به اشخاص دیگر را نقض نمایند، به شرط خود نشر یا پخش یا عرضه 

سمی مراکز بین صالحۀ داخلی یا با اعلام ر ضایی  شمول مقررات اثبات نزد مراجع ق شوراي مالکیت فکري، م شخیص  المللی و به ت
 انضباطی دانشگاه نیز خواهند بود. 

 حل و فصل اختلافات

صورت  :29مادة  شگاه  شوراي مالکیت فکري دان سط  سیر مفاد آن، تو ضوابط و تف شی از اجراي این  صل کلیۀ اختلافات نا حل و ف
شگاه براي طرفین لازم شوراي حقوقی دان ستعلامی از  صورت عدم توافق طرفین، نظریۀ ا ست. با وجود این، خواهد گرفت. در  الاجرا

مابین را در صــلاحیت مرجع دیگري قرار داده باشــد که طرفین، حل اختلافات فی چنانچه در این خصــوص قراردادي وجود داشــته
 باشند، بر آن اساس عمل خواهد شد. 

ضوابط در  : 30مادة  صره در تاریخ  4ماده و  30این  سید و از تاریخ  01/02/1393تب شتی ر شهید به شگاه  شوراي دان صویب  به ت
 تصویب قابل اجراست.
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سند: SBU-1394-01-F-047 شماره سند: ضوع  ست ثبت اختراع خارج مو ضانامه درخوا سال تقا (پتنت) به  یار

 رانیکانون پتنت ا

 کانون پتنت تهیه کننده: فرم نوع سند:

 

 ارسال تقاضانامه درخواست ثبت اختراع خارجی (پتنت) به کانون پتنت ایران 

 اي بر تعریف پتنت: مقدمه

سازمان جهانی  ساس تعریف  شده به مخترع یا WIPOمالکیت فکري (بر ا ست که در قبال اختراع انجام  صاري ا )، پتنت حقی انح
 شود. به عبارت دیگر پتنت  سندي است که: نماینده قانونی او اعطا می

 توصیف کننده اختراعی است که شرایط لازم براي ثبت را داراست؛ -1

 شود؛ در محدوده جغرافیایی خاصی صادر می -2

 در محدوده زمانی مشخص اعتبار دارد؛  -3

 کند.برداري (تولید، فروش یا واگذاري لیسانس)اختراع را به صاحبان آن اعطا میحمایت قانونی و اختیار بهره -4

سایر  شگاهی و  شگران دان ضاي هیئت علمی و پژوه ستاي ترویج مباحث مالکیت فکري و حمایت از ثبت اختراعات خارجی اع در را
شی؛ کانون پتنت ایران مطابق مراکز آم شی و پژوه شترك وزارت علوم، تحقیقات و فناوري با معاونت علمی و تفاهموز نامه م
ــت جمهوري فناوري ـــیص یافته وزارت علوم و هزینه %90، ریاس هاي مربوط به ثبت اختراعات خارجی (پتنت) را از منابع تخص

ست جمهوري حما صورت ذیل یت میمعاونت علمی و فناوري ریا شگاهیان به  ستفاده از حمایت مالی مذکور براي دان نماید. فرآیند ا
 باشد: می

 https://patentoffice.ir/loginثبت نام کلیه متقاضیان ثبت پتنت در پرتال کانون پتنت ایران به آدرس    -1

 ضانامه مربوط به دانشگاه شهید بهشتی در پرتال کانون پتنت ورود به صفحه ارسال تقا -2  

 تکمیل فرم اطلاعات فردي مخترعین -3
 تکمیل فرم خلاصه و شرح اختراع -4
 تکمیل فرم دانش پیشین -5
ضاء فرم -6 شگاه مالکیتهاي تعهد و تکمیل و ام ضی و نماینده دان سوي متقا فکري  ضوابط مالکیت 11و  10ماده مطابق که ( از 

 )شود.تعیین می دانشگاه
ــناس مدیریت همکاریهاي  -7 ــال درخواســت به مســئول دفتر همکار کانون پتنت در دانشــگاه (خانم زهرا محبی، کارش ثبت ارس

 پژوهشی و ارتباط با صنعت دانشگاه) 
 بارگذاري فرم محرمانگی توسط مسئول دفتر همکار در دانشگاه در خصوص اختراع مورد بررسی،  -8
 بررسی و ارسال تقاضانامه به پرتال کانون پتنت ایران از سوي مسئول دفتر همکار در دانشگاه. -9

https://patentoffice.ir/login
https://patentoffice.ir/login
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شگاه و متقاضی ثبت اختراع و ادامه فرآیند  -10 بررسی درخواست ارسالی توسط کانون پتنت و اعلام نتایج مربوطه به نماینده دان
 .ضاهاي ثبت اختراعات خارجیآیین نامه کانون پتنت ایران در خصوص بررسی تقامطابق 

 
 
 
 
 

با معاونت  يو فناور قاتیتفاهم نامه مشترك وزارت علوم، تحق موضوع سند: SBU-1398-01-D-048 شماره سند:

 در ارتباط با پتنت يجمهور استیر يو فناور یعلم

علمی فناوري ریاست معاونت  -وزارت علوم، تحقیقات و فناوري تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 جمهوري

 
 ریاست جمهوري نامه مشترك وزارت علوم، تحقیقات و فناوري با معاونت علمی و فناوريتفاهم
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سند: SBU-1398-01-D-049 شماره سند: ضوع  س رانینامه کانون پتنت ا نییآ مو صوص برر ضاها یدر خ  يتقا

 یثبت اختراعات خارج

 کانون پتنت ایران تهیه کننده: نامهشیوهنامه و آیین نوع سند:

 
 خارجی اختراعات ثبت تقاضاهاي بررسی خصوص در ایران پتنت کانون نامهآیین

از ســال گذار، جمهوري و یک نهاد ســیاســتعنوان واحد همکار معاونت علمی و فناوري ریاســت به  ایران پتنت کانون    مقدمه:
ضاهاي ثبت اختراع در معاهده همکاريبه 1394 سمی فعالیت خود را آغاز نمود. وظیفه این کانون، حمایت از تقا و  PCT صورت ر

هاي شده است. در همین مسیر، با توجه به پیچیدگیهاي ثبتسازي محصولات تولیدي بر پایۀ فناوريکشور آمریکا، با هدف تجاري
ـــتفاده از روشنهثبت اختراع خارجی و هزی هایی که در ادارات معتبر ثبت اختراع خارجی به هاي بالاي آن، کانون پتنت ایران با اس

 .پردازدها میرود، به بررسی تقاضاهاي ارسال شده و حمایت از آنکار می
 .باشدا میالاجرسازي مخترعان محترم تنظیم شده و تمامی مواد آن لازمنامه ذیل، جهت تسهیل امور و مطلعآیین

ها، نهادهاي علمی و عنوان در بررسی اختراعات، از دانشگاههیچنکته: با توجه به محرمانه بودن اطلاعات ارسالی، کانون پتنت ایران به
ستخدام  ستجوي نوآوري پتنت به ا صرفاً براي ج صانی که  ص سط متخ ست این امر تو ستفاده نخواهد کرد؛ بدیهی ا شی و ... ا پژوه

 .شوداند، انجام میهاي لازم را دریافت نمودهبا کانون قرارداد عدم افشا بسته و آموزشو درآمده 
 

                                 ارسالی هايدرخواست هايویژگی و تعاریف :1 ماده
  حمایت مورد موضوعات -1-1

 :موضوعات قابل حمایت عبارتند از
 شوند؛قابل ثبت محسوب می موضوعاتی که از نظر قانون ثبت اختراع -
سترده - ضوعاتی که محدود به جغرافیاي ایران و یا یک منطقۀ جغرافیایی خاص نبوده و کاربرد گ شند (به مو شته با عنوان مثال: تري دا

ستگاه شت زعفران تنها در ایران و نقاط محدودي از جهان که زعفران در آند شت میهاي ک نتیجه هرچقدر شود، کاربرد دارند. در ها ک
 ).بود نخواهند باشد مورد حمایت کانونهم اختراع ارسالی داراي نوآوري باشد، اما چون محدود به منطقه جغرافیایی خاصی می

هاي صــنعتی، مورد هاي علمی و طرحهاي درمان در این حوزه، امور هنري، فرمولهاي روانشــناســی و روشهاي درمانی، نظریهروش -
 .بود نخواهند این کانونحمایت 

شامل حمایتطور کلی پروتکلبه - سی،  ستم و کدنوی سی در   .شد نخواهند هاي جدید پیچیده انتقال داده، موارد مربوط به معماري 
سی آن افزاري مورد حمایت قرار میهاي نرم شرایط خاص، حوزه سی یا عدم برر ست، برر ضوع درخوا گیرند که البته پس از مطالعه مو

 .علام خواهد شدا
صره که تقاضـاهاي این حوزه از افزار در کشـورهاي معدودي قابل ثبت اسـت، از این روي تنها در صـورتیاختراعات در حوزة نرم : 1 تب

شرکت ستارتطریق  سط ا ضور در بازار را دارند و یا تو صد ح شتابآپهایی که ق سی قرار خواهنددهندهها و  شوند، مورد برر سال   ها ار
 گرفت. 

صره ــرایط خاص : 2 تب ــبیههایی که خروجی آن، پروندهدر ش ــد، حمایت می ها ش ــازي باش ــوند. پروندهس ها هایی که خروجی آنش
 نوآوري جستجوي هزینه شوند کهتنها در صورتی بررسی می  (...هاي مکانیک، مهندسی شیمی، هوافضا ومثل رشته )سازي استشبیه

  نموده تأیید را هاآن کانون، قبول مورد هاي دانشگاه تخصصی کمیته یا و باشند شده ارسال هاشرکت طریق از و یا شده پرداخته اختراع
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ــد ــاشـــــن ــه( ب ــت ــی ــم ــون ک ــان ــیک ــی م ــرف ــع ــان م ــرع ــت ــخ ــرع/م ــت ــخ ــه م ــخصـــصـــــی را ب ــاي ت ــده ــای ــم  .)ن
هایی  و طرح )ساخت نیستندهایی که قابل طرح( هاي انتزاع، طرح )Business Methods(وکارهاي کسبحوزة روش : 3 تبصره

 .بود نخواهند که در مرحله طراحی مفهومی هستند، مشمول حمایت این کانون
 

 تقدم حق رعایت- 2-1
 :  کندنمی حمایت هایی که موارد زیر را رعایت نکرده باشندموارد زیر ناقض حق تقدم بوده و کانون پتنت ایران از درخواست    

ها بیش از یک ســال داخلی آن اظهارنامه ثبت تاریخ و از شــده منتشــر و تأیید قبلاً در اداره ثبت اختراع ایرانهایی که تقاضــانامه -
 ماه فرصت براي ثبت در سایر کشورهاي مد نظر خواهند 12المللی، مخترعین از زمان افشا، تنها (براساس قوانین بینگذشته باشد. 

 داشت.  
هایی که قبلاً در اداره ثبت اختراع ایران تأیید و منتشر شده و بودن فرایند بررسی، در مورد تقاضانامهبر با عنایت به زمان: 4 تبصره

ـــیان گرامی می 7ها بیش از از تاریخ ثبت اظهارنامه داخلی آن ـــد، متقاض ـــته باش توانند با هماهنگی این کانون و کارگزار ماه گذش
انجام داده  (Provisional) اختراع خود را در ادارة ثبت اختراع آمریکا» موقتثبت «شده از سوي کانون، با هزینۀ شخصی معرفی

و ســپس نســبت به ارســال تقاضــاي خود به کانون براي انجام فرایند بررســی اقدام نمایند. این امر، بدان معنی اســت که تنها 
 .حداقل پنج ماه باقی مانده باشد ها،ماهه آن 12هایی مورد بررسی کانون قرار خواهند گرفت که از مهلت تقاضانامه

ها در اداره ثبت اختراع ایران ثبت شده اما هنوز تأیید و منتشر نشده هایی که قبلاً اظهارنامه داخلی آندر مورد تقاضانامه: 5 تبصره
صله زمانی بین بررسی اولیه و بررسی ماهوي در کانون پتنت ایران، ثبت اختراع تأیید و منتشر ست، اگر در فا گردد، مسئولیت آن  ا

صورتی ست و در  ضیان گرامی ا شته بر عهده متقا سال از تاریخ ثبت اظهارنامه داخلی گذ سی ماهوي بیش از یک  که در زمان برر
شد، ضانامه با صله بنابراین در صورتی .شد خواهد اعلام مردود تقا که متقاضی احتمال تأیید و انتشار ثبت اختراع داخلی را در این فا

ست قبل از اتمام مهلت یکبینی مییشزمانی پ اختراع در ادارة ثبت اختراع » ثبت موقت«ساله، اقدامات لازم از جمله نماید، لازم ا
 .را با هزینه شخصی و هماهنگی با کانون انجام دهد (Provisional) آمریکا
ضانامه نکته:  سال به کانون پتنت، به تقا شر  صورت مقالههایی که قبل از ار شد، به دلیل عدم امکان ثبتمنت ها، آن  PCT شده با

 .گیرند (این امر در ماده دو مفصلاً توضیح داده شده است)مورد حمایت قرار نمی
صورت مقاله منتشر نشده است، در صورت انتشار مقاله در فاصله زمانی بین بررسی هایی که هنوز بهدر مورد تقاضانامه: 6 تبصره

سی ماهوي در صورتی اولیه و برر ست. بنابراین در  ضیان گرامی ا شاي کار بر عهده متقا سئولیت اف ضی کانون پتنت ایران، م که متقا
اختراع در ادارة ثبت » ثبت موقت«نماید، لازم است اقدامات لازم، از جمله بینی میاحتمال انتشار مقاله را در این فاصله زمانی پیش

 .دهد انجام انتشار، تاریخ از قبل کانون با هماهنگی و شخصی هزینه را با  (Provisional) اختراع آمریکا
 

صره صورتی: 7 تب شا در  شا که موارد اف سوابق اف صی،  ص ستجوهاي تخ شود و در ج سط مخترع/مخترعان، به کانون اعلام ن شده تو
نامه ثبت اختراع خارجی کانون پتنت اند، بر اســاس آیین نمودهاقدام  تعھدنامھT34 مشــاهده گردد، از آنجا که مخترع/مخترعان برخلاف

سال  صد هزار تومان (در  شده و یا98ایران، یک میلیون و  شدها، بهپروندة آن ) جریمه  ستور کار کانون خارج خواهد   .طورکلی از د
ته: درخواســـت بهنک عان،  ـــط خود مختر که توس ندهایی  ـــ باش یل شـــده  فا کا  بت اختراع آمری قت در اداره ث ـــورت مو  ص

)Provisional(، و زمان فایل آن، ملاکی براي تسریع روند بررسی تقاضانامه نخواهد بو نبوده کانون پذیرش مورد 
 مخترعان -1-3

اند. شناسایی مخترعان بر اساس خوداظهاري گیري ادعاهاي اصلی اختراع نقش داشتهمخترع/مخترعان کسانی هستند که در شکل
  . تواند در صورت نیاز، اطلاعات تکمیلی را از مخترعان دریافت نمایدها است، اما کانون پتنت میآن
 اختراع مالکان -4-1
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شوند. معنی داشتن کل یا بخشی از منافع مالی اختراع است. مالکان حقیقی و حقوقی، توسط مخترعان اعلام میمالکیت اختراع، به 
 .گونه مسئولیتی در قبال عواقب بعدي آن نخواهد داشتدر صورت رعایت نشدن حق مالک/مالکان توسط مخترعان، این کانون هیچ

 
 تعهدنامه- 5-1

ضانامه براي کان سال تقا ضا نموده و براي کانون  ایتعھدنامھ فرمT34 بایدون، مخترعین در زمان ار ست را ام سترس ا که در پرتال در د
ست که فرم قرارداد سال نمایند، لازم به ذکر ا شده و قابل تغییر  ار ساس این تعهدنامه تنظیم  نهایی پس از تأیید مرحله ماهوي، بر ا

شته نمی سال نام مخترعین و مالکان اختراع کمال دقت را دا ستند که در تکمیل و ار شد. از این روي مخترع/مخترعین موظف ه با
 .باشند

الاجرا بوده و نقض هر کدام از موارد ذکر شده در تعهدنامه مذکور، لازمنکته: بندهاي تعیین شده در تعهدنامه، پس از امضاي مخترع 
 .منجر به خارج شدن درخواست از روند حمایتی کانون خواهد شد

 
 اختراع ثبت معتبر ادارات در ثبت :2 ماده

انجام مراحل مربوط به قرارداد،  گیرند را بعد ازهایی که پس از بررســی ماهوي مورد تأیید قرار میکانون پتنت ایران تمام تقاضــانامه
 .کندمی PCT قرار داده و به صورت رایگان ثبت  provisional در نوبت ثبت

ــره ـــرکتبا توجه به کیفیت پایین ثبت: 9 تبص ـــیاري از ش ـــط مخترعین و یا بس ـــورت می  PCT ها درهایی که توس گیرد، ص
ست شته  PCT هایی که قبلاً ثبتدرخوا شناس مربوطه مورد حمایت  اند، تنها پس ازدا صورت تأیید کار سط کانون و در  سی تو برر

ها مورد تأیید قرار خواهند گرفت. لازم به ذکر اســت، با توجه به ســوابق موجود و اهمیت این ثبت، درصــد بالایی از این درخواســت
 .گیرندکارشناسان قرار نمی

هنگی کانون و از طریق کارگزارهاي معرفی شده از سمت کانون، اقدام به متقاضیانی که به دلیل محدودیت زمانی، با هما :10 تبصره
ها نگذشته باشد، مورد بررسی ماهوي قرار ماهه آن 30ماهه و  12که مهلت کرده باشند، در صورتی PCT و یا provisional ثبت

 .تگرفته و در صورت تأیید، براي سایر مراحل ثبت در دستور کار کانون قرار خواهند گرف
 

 بررسی مراحل :3 ماده
 .شودبررسی اختراع در دو مرحلۀ اولیه (بررسی شکلی) و محتوایی (بررسی ماهوي) انجام می

  بررسی شکلی      -3-1
هاي ساختاري اختراع، شامل: افشا یا ارائه کامل اطلاعات، خودافشایی مخترع/مخترعان، رعایت حق تقدم، الزام در این مرحله، نقص

سی میبر ارائه  ضوع اختراع، برر ستندات و قابل ثبت بودن مو شد)، م ست نبا شود. این تنها یک اختراع (دو اختراع در یک درخوا
 .انجامدکه مخترعین به موقع نواقص خود را برطرف نمایند، یک ماه به طول میمرحله، در صورتی

 
  ماهوي بررسی- 2-3

 :انجامدماه به طول می 5الی  3خواهند گرفت که حدود در این مرحله، موارد زیر مورد بررسی قرار 
نوآوري: مطابق قانون ثبت اختراع، یک تقاضا باید نوآوري داشته باشد، به این معنی که در هیچ زمان و مکان دیگري کاري مشابه  -

ــکلی، باعث ایجاد نوآوري نمی ــت که تغییرات ش ــد. لازم به ذکر اس ــته نباش ــود؛ بلکه تغییرات محتوایی، با آن اختراع وجود نداش ش
نوآوري را به همراه خواهند داشـــت. از طرفی نوآوري یک موضـــوع تقریباً عینی اســـت، به این معنی که یک اختراع عیناً در دانش 

 پیشین بوده است یا خیر؛
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بدیهی به نظر نرسد. روش مورد غیر بدیهی بودن: مطابق قانون، اختراعی گام ابتکاري دارد که از نظر یک فرد داراي مهارت عادي،  -

سی، همان روش اداره ثبت اختراع امریکا ستفاده در کانون پتنت ایران براي برر  Teaching-Suggestion-Motivation)) ا
(TSM) است؛ 

از نظر طراحی،  سـازي: تقاضـاي ارائه شـده، باید از نظر طراحی به اندازه کافی جزئیات را ارائه نماید؛ به این معنی کهقابلیت پیاده -
 .مانعی براي ساخت دستگاه یا فرآیند یا ماده وجود نداشته باشد و تمامی جزئیات در متن شرح دقیق عنوان شده باشد

 
 .سازي نیز، از جمله معیارهاي مهم کانون پتنت ایران براي تأیید اختراع استزایی یا تجاريامکان درآمد : 11 تبصره
 .داراست را خود موضوعی هاياولویت اساس بر حمایت، رد یا تأیید حق کانون این است، ذکر شایان

 
  دهیپاسخ نحوه و درخواست در محتوایی و شکلی نقص- 3-3

ست     سی درخوا سال نمودهدر هنگام برر ست اطلاعاتی که مخترع/مخترعان ار شد و تیمها، ممکن ا سی براي اند، کافی نبا هاي برر
را مطرح نمایند. مخترع/مخترعان موظفند در صورت وجود هرگونه ابهام در مندرجات اثر و اختراع و تشخیص بهتر موضوع، سؤالاتی 

روز براي رفع ابهامات اقدام نمایند؛ در غیر این صورت، پس از گذشت مدت زمان تعیین شده  10یا وجود هرگونه نقص، ظرف مدت 
موج تنــدات  ـــ ــا مس ــده ب پرون مخترع،  ـــوي  ـــوع از س موض گیري  ی پ ــــدو عــدم  خواهــد ش ظر  ن علام  ـــی و ا بررس  .ود 

صره با گذشــت مدت زمان اعلام شــده براي رفع نواقص و عدم پیگیري، مخترع/مخترعان تنها در صــورت پرداخت جریمۀ  : 12 تب
شکلی (معادل  سی  سال  200دیرکرد در برر صد و پنجاه هزار تومان در 98هزار تومان در  سی ماهوي (یک میلیون و هفت ) و در برر

ــی98ســـــال  ــرف)، م ــرط ــص ب ــواق ــد ن ــن ــوان ــدت ــن ــون ده ــان ــل ک ــوی ــح ــال ت ــرت ــق پ ــری  .شـــــده را از ط
ــره ـــتند که پس از : 13 تبص ـــامل:  پرونده تأیید مخترع/مخترعان مکلف هس در مرحله ماهوي و انجام امور قراداد، کلیه متون، ش

 ها و اصول اعلامی از سوي بر اساس مؤلفه هاي مربوط به اختراع را به زبان انگلیسی و موضوع اختراع، ادعانامه، شرح کامل و نقشه
 .ارشناسان این کانون تهیه و در زمان اعلام شده ارائه دهندک

صره ضایت کامل  : 14 تب سب ر شخص گردد که مخترع/مخترعان، اختراع فرد یا افراد دیگري را، هرچند با ک اگر طی مراحل کار، م
ند، کانون پتنت ایران می نمودهعنوان اختراع خود به کانون معرفی ها، بهوي/آن نها ـــارات و هزی ـــول خس ند اقدام به وص هاي توا
 .گرفته نموده و بر اساس صلاحدید، نسبت به تعلیق یا توقف کامل فرآیند ثبت، اقدام نمایدصورت

 
 نتیجه اعلام :4 ماده

 :نتایج انواع -4-1
شده و مورد  : حمایت عدم - ضا مردود اعلام  شدن اختراع، در حمایت کانون پتنت ایران قرار نمیدر این حالت، تقا گیرد. علل رد 

 گزارش داوري به صورت کامل، در کارتابل فرد فرستنده قرار خواهد گرفت؛
ساس تعهدنامه ستند تا بر ا ست، اختراع خود را با جزئیات و  5اي که در ماده یک بند نکته: مخترعین موظف ه شده ا شاره  به آن ا

ستندات کامل ب ستنداتی دال بر نوآوري و م شدن نتیجه، اذعان دارد که م سال نمایند. اگر مخترعی بعد از مردود اعلام  راي کانون ار
گام ابتکاري کار دارد که در زمان قبل از ارسال مدارك به آن دست یافته و یا در حین بررسی به آن دست پیدا کرده و براي کانون 

 . مه معادل نصف هزینه یک بررسی خواهد شدارسال نکرده باشد، مشمول پرداخت جری
شود آنچه اند، حمایت خواهد کرد. تأکید میهایی را که در گزارش نوآوري مورد تأیید بودهکانون پتنت ایران بخش: اختراع تأیید -

صورت جداگانه به کانون ارائه شده و مورد بررسی قرار گرفته است، قابل ثبت خواهد بود و هرگونه تغییر محتوایی در اختراع، باید به
 .شتماه) را خواهد دا 4هاي معادل هزینۀ یک بررسی کامل و با طی زمان بررسی (معادل بررسی شود که هزینه
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بنیان با پتانسیل صادراتی ارسال هاي دانشاختراعاتی که محدودیت زمانی براي بررسی دارند و یا از طریق شرکت مشروط: تأیید -

ماه، تمامی مستندات و مدارك خود را براي بررسی و داوري  6صورت مشروط ثبت موقت خواهند شد و باید حداکثر طی اند، بهشده
مجدد ارسال نمایند. لازم به ذکر است، هزینۀ ثبت موقت بر عهده مخترع/مخترعان خواهد بود و در صورتی که پس از بررسی مجدد 

شود، کانون پتنت ایران  صد از هزینۀ پرداخت 50تأیید نهایی  سقف در یلیون تومان، از مبلغ نهایی م 3شده جهت ثبت موقت را تا 
 .قرارداد کسر خواهد کرد

سوي کانون معرفی می سبت به برقراري ارتباط با کارگزاري که از  شروط، ن ستند بعد از اعلام تأیید م شود نکته: مخترعین موظف ه
 .هد داشتهاي قانونی نخواگونه مسئولیتی در قبال اتمام مهلتاقدام نمایند؛ در غیر این صورت، کانون هیچ

 
  مجدد بررسی درخواست- 2-4

شاي کامل تعهد داده ست، به اف سال درخوا ست و مطابق با توجه به اینکه مخترعین در ار اند و از طرفی ارزیابی نوآوري امري عینی ا
ارسال گزارش داوري شود، امکان درخواست بررسی مجدد دو هفته پس از اعلام نتیجه نهایی و المللی انجام میبا استانداردهاي بین

 .باشد. مدت زمان بررسی اعتراض نیز چهار ماه خواهد بوداز طرف کانون، از طریق پرتال و با پرداخت هزینه ممکن می
 .باشدالاجرا میدر این بخش نیز لازم 4-1نکته مطرح شده در بند 

 
 مخترع/مخترعان انصراف :5 ماده
ــوند، (provisional) ش از مرحلۀ ثبت موقتچنانچه مخترع/مخترعان به هر دلیل، پی -5-1 ــرف ش ــی منص ، از ادامۀ روند بررس

صورت مکتوب به نمایندة کانون پتنت ایران ابلاغ نمایند؛ در این صورت، چنانچه انصراف مخترع/مخترعان مکلف بوده که مراتب را به
اي ه صـــورت گرفته اســـت، کانون محرومیت و یا جریمهاي که تا آن زمان براي پروندبا دلایل قابل قبول نباشـــد، با توجه به هزینه

ــرد ــد ک ــواه ــال خ ــم ــرع اع ــت ــخ ــراي م ــراع را ب ــت ــت اخ ــب ــواســــت ث ــک درخ ــررســــی ی ــه ب ــن ــزی ــادل ه ــع  .م
، مرحلۀ تهیه درفت اختراع و ثبت اختراع (provisional) چنانچه مخترع/مخترعان در هریک از مراحل: ثبت موقت اختراع -5-2

سهم پرداختدر اداره ثبت اختراعات  صراف دهند، علاوه بر اینکه  شت شده توسط مخترع/مخترعانآمریکا، ان ، شد نخواهد داده بازگ
سوي کانون معرفی میمخترع/مخترعان موظف سابی که از   شود،اند تمام مبالغی را که این کانون تا آن مرحله هزینه نموده را به ح

 .پرداخت نمایند
 

 انضباطی موارد :6 ماده
تنت ایران در موارد زیر حق دارد که متقاضیان را جریمه یا محروم نموده و یا از طرق قانونی و بنا به صلاحدید خود، اقدامات کانون پ

 :لازم را انجام دهد
 اثبات تقلب علمی و ارسال تصاویر و دستاوردهاي دیگران به کانون پتنت ایران؛ -
 شده، در سامانه این کانون؛اختراع ثبتاعلام نکردن نام تمام مخترعان درگیر در  -
هایی که براي ثبت نهایی به کارگزار ثبت تحویل داده شــده در ســامانه کانون پتنت ایران با پروندهمغایرت بین درخواســت ثبت -

 شود؛می
 هرگونه عدم همکاري یا دخالت در کار این کانون و یا کارگزاران آن؛ -
 اختراع بدون هماهنگی با کانون پتنت ایران؛ هرگونه اقدام شخصی براي ثبت -
 هرگونه تماس شخصی و یا ارسال ایمیل به وکلا و داوران اداره ثبت اختراع آمریکا؛ -
 .تبعیت نکردن از تعهدنامه (فرم تعیین مالکیت و فرم تعهدنامه که در سامانه ارسال درخواست آمده است) -
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 هادرخواست تعداد محدودیت :7 ماده
ماه باشد، براي درخواست  6ماه داشته و درخواست سوم نیز منتهی به همین  6درخواست رد شده در طی  2هر فرد حقیقی که   -

 .اســت، به کانون پتنت ایران پرداخت نماید 98ســوم باید هزینه بررســی را که معادل دو میلیون و چهارصــد هزار تومان در ســال 
ماه داشته و درخواست  6درخواست پیاپی رد شده در طی  4ها و ... که بیش از قیقاتی، شرکتبراي افراد حقوقی، مانند مراکز تح  -

صد هزار تومان در ماه  6پنجم نیز منتهی به همین  سی را که معادل دو میلیون و چهار ست پنجم باید هزینه برر شد، براي درخوا با
 .است، به کانون پتنت پرداخت نمایند 98سال 

 
 ایران پتنت کانون مالکیت :8 ماده

ست سوي معاونت علمی و فناوري ریا شگاهدر قبال مبلغ حمایت پرداختی از   ادعاي گونههیچ ها، کانون پتنت ایرانجمهوري و دان
 .داشت نخواهد هااختراع به نسبت مالکیتی

صره شخیص به بنا تواندبا توافق طرفین، کانون می: 15 تب صدخود ت صددر صدي از مالکیت اختراع  ، با تقبل  هزینۀ ثبت اختراع، در
سانس اختراع یا تجاري سب نموده و از محل فروش یا واگذاري لی ساس را ک صولات یا فرآیندهاي مبتنی بر اختراع، بر ا سازي مح

 .معیارهاي متعارف و متناسب، در درآمد حاصله شریک شود
 

 بزرگ مؤسسات خصوص در مقررات :9 ماده
 Large entity امتیاز اختراع، از نوعدهنده و صاحبه بر اساس قوانین اداره ثبت اختراع آمریکا، مؤسسه درخواستکدر صورتی    

ـــه ـــن ـــــود، هـــزی ـــــوب ش ـــــتمـــحس ـــان اس ـــرع ـــخـــت ـــرع/م ـــخـــت ـــهـــده م ـــر ع ـــی ب ـــــاف  .هـــاي اض
صره یا پس از آن، به  )Filling Date (که پس از امضــاي قرارداد با کانون پتنت ایران و قبل از ثبت اظهارنامهدر صــورتی: 16 تب

ــد افزایش یابد، تأمین آور ایالات متحده آمریکا، هزینهموجب قوانین و مقررات الزام هاي ثبت و فرآیندهاي مربوطه بیش از پنج درص
 .امتیاز اختراع خواهد بودالتفاوت بیش از پنج درصد بر عهده مخترع/مخترعان و یا صاحبو پرداخت مابه

 
 کانون تعهد :10 ماده
) حمایت از تقاضــانامه را تأیید نمود، تنها پس از پرداخت ســهم 3بعد از آنکه کانون پتنت ایران در اعلام نتیجه بررســی (ماده     

ضاي قرارداد بین مخترع/مخترعان و کانون، این کانون متعهد به ادامه روند ثبت اختراع در اداره ثبت اختراع آمریکا  شده و ام تعیین 
گونه شده براي مخترع/مخترعان، کانون هیچد بود؛ در غیر این صورت با گذشت زمان تعیین شده براي پرداخت سهم مشخصخواه

 .تعهدي نسبت به ادامه مراحل ثبت نخواهد داشت
صره شدن پرونده در اداره ثبت اختراع آمریکا بوده و کانون هیچ: 17 تب شدن و یا رد  صرفاً تا زمان نهایی  گونه تعهدي تعهد کانون 

 .در قبال هزینه تمدید پتنت ندارد
 .گونه تعهدي نسبت به تأیید نهایی اختراع توسط اداره ثبت اختراع آمریکا نخواهد داشتکانون پتنت ایران هیچ: 18 تبصره

 
 ایران پتنت کانون حمایت :11 ماده

محتواي ارســال شــده و شــانس و ...)   SME هاي بزرگ،بنیان، شــرکتدانش( درصــد حمایت کانون پتنت با توجه به نوع شــرکت
 .درصد متغیر باشد 90تا  10تواند بین سازي، میتجاري

صره جمهوري، براي هر پرونده مجزا درصـدهاي حمایتی بنا بر ابلاغ شـوراي مالکیت فکري معاونت علمی و فناوري ریاسـت: 19 تب
 .بوده و پس از بررسی پرونده اعلام خواهد شد
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 میلیون 20 سقف تا( درصدي در هزینه ثبت 50توانند از حمایت منظور ثبت در اداره دوم، میبنیان بههاي دانششرکت: 20 تبصره
 ).باشندو چین می PCT ( کشور دوم، شامل کشورهاي عضو معاده ستفاده نمایند.) اتومان

 
ــره، در تاریخ  20ماده و  12مقدمه،  1نامه در این آیین: 12 ماده ــی و به تأیید کمیته 98 /01/02تبص اجرایی کانون پتنت  بازنویس

 .ایران رسید و از همان تاریخ قابل اجرا است
  /4410https://patentoffice.ir/pageمنبع: 

 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

https://patentoffice.ir/page/4410
https://patentoffice.ir/page/4410
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ها و دفاتر خدمات تأسیس کلینیکفصل هشتم: 

 تخصصی خودگردان
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ــتورالعملموضــوع ســند:  SBU-1399-01-D-050شماره سند:  ــیس دس ــی خدمات دفاتر و ها کلینیک تأس ــص  تخص
 خودگردان

 معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتیتهیه کننده:  نامهنامه و شیوهآییننوع سند: 

 

 تخصصی خودگردانها و دفاتر خدمات ستورالعمل تأسیس کلینیکد
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 پژوهشی هاي طرح بازریابی در همکاريفصل نهم: 
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 پژوهشی هاي طرح بازریابی در همکاري نامه آیین موضوع سند: SBU-1399-01-D-051 شماره سند:

 دانشگاه شهید بهشتیمعاونت پژوهشی و فناوري  تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 پژوهشی هاي طرح بازریابی در همکاري نامه آیین
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امریه و فصل دهم: طرح 

 سربازي
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 طرح جایگزین خدمت سربازي:

این طرح با هدف گذراندن دوره خدمت سربازي براي افرادي است که واجد شرایط دوره نخبه وظیفه هستند و تحت این طرح 

توانند به جاي گذارندن دوره خدمت ســربازي عادي، با انجام یک طرح پژوهشــی و اتمام آن زیر نظر اســتاد راهنما به دوره می

 خدمت سربازي خود پایان دهند. 

م نیاز از سوي عضو هیات علمی دانشگاه براي جذب فرد مشمول با ذکر عنوان پروژه، مشخصات فرد متقاضی، دریافت اعلا -1
 ماه در حین دوره  14و قبول مسئولیت درخصوص پرداخت حقوق سرباز به مدت 

 تهیه نامه اعلام نیاز دانشگاه و ارسال آن به پژوهشگاه عالی دفاع ملی پیرو تفاهم نامه امضاء شده  -2

 ریافت معرفی نامه از سوي پژوهشگاه عالی دفاع ملی مبنی بر واجد شرایط بودن فرد مذکورد -3

 تهیه و ارسال پروپوزال طرح جایگزین توسط فرد مشمول و ارسال آن به معاونت پژوهشی -4

 ارسال پروپوزال طرح جایگزین به پژوهشگاه عالی دفاع ملی توسط دانشگاه -5

 ل و ابلاغ آن به استاد راهنماي مربوطهدریافت نامه شروع به کار فرد مشمو -6

 دریافت و ارسال گزارشات پیشرفت مرحله اول، دوم و نهایی به پژوهشگاه عالی دفاع ملی -7

 برگزاري جلسه دفاع و تنظیم صورت جلسه دفاع و ارسال پایان نامه به پژوهشگاه عالی دفاع ملی و اعلام اتمام پروژه -8

 

 

 

سند: SBU-1398-01-D-052 شماره سند: ضوع  شی علمی، هاي همکاري نامه تفاهم مو  نخبگان بکارگیري پژوه

 دانشگاه با وظیفه برتر استعدادهاي و

مرکز  – معاونت پژوهشی و فناوري دانشگاه شهید بهشتی تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 نخبگان و استعدادهاي برتر وظیفه

 

 دانشگاه با وظیفه برتر استعدادهاي و نخبگان بکارگیري پژوهشی علمی، هاي همکاري نامه تفاهم
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 علوم وزارت سربازي امریه طرح موضوع سند: SBU-1398-01-D-053 شماره سند:

 وزارت علوم، تحقیقات و فناوري تهیه کننده: نامهنامه و شیوهآیین نوع سند:

 

 :طرح امریه سربازي وزارت علوم 

 قوانین و مقررات جذب متقاضیان امریه خدمت مقدس سربازي 

ستناد ماده  صل  66به ا سازي تفاهم نامه  147قانون خدمت نظام وظیفه و در اجراي ا ستاي اجرایی  ساسی و در را قانون ا
ـــب از دانش ـــلح با هدف بهره گیري مناس ـــتاد کل نیروهاي مس  همکاري فیمابین وزارت علوم، تحقیقات و فناوري و س

شی در طرح هاي  شور به عنوان همکار پژوه شگاه ها و مراکز آموزش عالی ک شگاه ها، پژوه آموختگان داراي مهارت در دان
تحقیقاتی و نوآورانه و همچنین همکار آزمایشگاه هاي تحقیقاتی و همچنن ابلاغ سهمیه جذب کارکنان وظیفه، بدینوسیله 

نان در وزارت علوم، تحقیقات و فناوري جهت اطلاع متقاضــیان محترم دســتور العمل جذب و به کار گیري موثر این کارک
  .اعلام می گردد

 
 شرایط عمومی و تخصصی متقاضیان طرح سربازان : 1ماده 

 
  :شرایط عمومی

 .الف) اعتقاد به ادیان رسمی کشور
  .ب) اعتقاد و التزام به ولایت فقیه و نظام جمهوري اسلامی و قانون اساسی

  .هار به فساد اخلاقی و تجاهر به فسقپ) عالم اشت

  .ت) عدم وابستگی تشکیلاتی به سازمانها و گروههاي غیر قانونی اعلام شده از سوي مقامات صالحه

 ث) عدم اعتیاد به مواد دخانی، مخدر و روان گردان و سابقه محکومیت کیفري موثر 

 ج) عدم سابقه خدمت قبلی و یا غیبت 

 مزمان در سایر ارگان هاي غیر نظامی به عنوان نیروي امریه چ) عدم ارائه درخواست ه

 :شرایط تخصصی

  .الف) دارا بودن مدرك تحصیلی کارشناسی ارشد یا دکتري تخصصی در رشته هاي تحصیلی مورد نیاز

  )براي فارغ التحصیلان دکتري( 16براي فارغ التحصیلان کارشناسی ارشد) و حداقل ( 15ب) دارا بودن حداقل معدل 

پ) ارائه برگ اعزام به خدمت بدون مهر غیبت، عدم سابقه خدمت قبلی تحت هر عنوان و یا سابقه اخذ امریه از سایر 
  . دستگاه هاي اجرایی و نظامی مطابق با تاریخ هاي اعزام اعلام شده

مکاري در انجام یک پروژه ماه ه 6ماه سابقه فعالیت در آزمایشگاه به عنوان دستیار آزمایشگاه و یا  6ت) داراي حداقل 
  . ارتباط با جامعه و صنعت (با تایید دانشگاه، پژوهشگاه یا مرکز آموزش عالی محل تحصیل)

  .تبصره: شرایط عمومی و تخصصی مورد نیاز مطابق با شرایط جذب کد محل هاي خدمتی اعلام شده در فراخوان
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  .ث) متقاضیان می بایست بومی استان محل مورد تقاضا باشند

  :ج) متقاضی می بایست داراي یکی از شرایط زیر باشد

 متاهل  -

 سابقه شش ماه فعالیت بسیج  -

 ایتام  -

 خانواده ایثارگران (شهدا، مفقود الاثر، جانبازان، آزادگان)  -

 نخبگان و استعداد هاي برتر  -

 حافظان قرآن و قاریان برتر  -

  .نان قید گردیده استمعاف از رزم که در برگه اعزام به خدمت آ -
 

  :ثبت نام سربازان:2ماده 

اي اخذ شــده ، در راســتاي تکمیل ســهمیه نیروي امریه خود از بین مجوزه اســاس بر وزارت علوم تحقیقات و فناوري    
عالی  آموزش مراکز و ها پژوهشــگاه ها، دانشــگاه در ســربازي خدمت امریه صــورتبه  داوطلبان واجد داراي شــرایط زیر،

شور شته در ک صی  کلیه لذا .نماید می همکاري به دعوت نیاز مورد هاي ر صا شرایط عمومی و اخت شمولانی که داراي  م
می باشند ضمن رعایت ضوابط تعیین شده ثبت نام بعمل آورده و چنانچه تعداد متقاضیان واجد شرایط مازاد بر ) 1(ماده 

ست از  شد، الزامی شده با سهمیه واگذار  صص هاي خاص و ... نفرات تعداد  صاحبه، تخ شرط معدل، م بین افراد با توجه به 
  . بـــــــــرگـــــــــزیـــــــــده مـــــــــعـــــــــرفـــــــــی گـــــــــردنـــــــــد

ـــره  ــــت فراهم گردد: 1تبص ــایس یط می ب ـــرا فراد داراي ش براي کلیــه ا بر  برا ــــاوي و  یط مس ـــرا یجــاد ش   .ا

. در صورت درخواست شایان ذکر است به کار گیري مشمولین وظیفه در خارج از محل سکونت ممنوع می باشد : 2تبصره 
متقاضی ، ارائه تعهد کتبی و نیاز آن دانشگاه یا موسسه پژوهشی و همچنین نبودن تقاضا در شهرستان مورد نظر ، بلامانع 

شد ضی لحاظ خواهد  شرایط فرد بومی براي متقا صورت  ستگاه هیچگونه تعهدي جهت پرداخت و  . بوده که در این  و د
  .مسکن نخواهد داشت تامین کمک هزینه خوراك و تامین

 
  :مدارك لازم براي ثبت نام در سایت به شرح ذیل می باشد: 3ماده 

 •  3*4اسکن عکس پرسنلی (فرمتpng ).  

  .اسکن تصویر صفحه اول و دوم شناسنامه •

  .اسکن تصویر کارت ملی پشت و رو •

  .اسکن تصویر برگ اعزام به خدمت ( بدون مهر غیبت) •

  .ی مدرك تحصیلی یا فراغت از تحصیل با قید معدلاسکن تصویر گواه •

 اسکن مدارك عائله تحت تکفل در صورت وجود (تصاویر کارت ملی و صفحات کامل شناسنامه، صفحه اول و دوم )  •

  1اسکن مدرك مرتبط با شرایط امریه در ماده  •
 آدرس، محل سکونت و شماره تماس  •
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  اسکن رزومه و مدارك تحقیقاتی مرتبط •
 

  .به مدارك ارسالی که داراي شرایط اعلام شده نباشند ترتیب اثر داده نخواهد شد

این وزارت پس از دریافت و بررسی اولیه مدارك متقاضیان در صورت داشتن شرایط نسبت به معرفی متقاضیان : 1تبصره 
  .براي و انجام مراحل جذب و گزینش اقدام خواهد نمود

 
  : بکارگیري سربازانقوانین و مقررات :4ماده 

الف) با عنایت به اینکه محل خدمت کارکنان وظیفه مامور در مجوز صادره از دفتر سیاستگذاري و نظارت راهبردي 
  .حفاظت اطلاعات نیروهاي مسلح ذکر و ابلاغ می گردد، نقل و انتقال سربازان ممنوع می باشد

خلفات ، میزان مرخصی تابع قوانین و مقررات انضباطی نیروهاي ب) سربازان در مدت ماموریت از نظر انضباطی، جرائم، ت
  . مسلح می باشند

  .پ) هر گونه قطع رابطه قبل از پایان مدت قانونی خدمت اعلام شده می بایست با هماهنگی این وزارت صورت پذیرد

جهت پیشبرد برنامه هاي  ت) با توجه به اهداف از پیش تعیین شده طرح سربازان (تامین نیروهاي انسانی متخصص در
  . محوري وزارت متبوع) هر گونه بکار گیري کارکنان وظیفه خارج از محل تعیین شده ممنوع می باشد

  .ث) بدیهی است آموزش تخصصی این کارکنان پس از اتمام دوره آموزش نظامی برگزار خواهد شد

  . دوران خدمت سربازي ممنوع می باشدج) هر گونه قرارداد پیمانکاري و مالی با کارکنان وظیفه در 

  .چ) حقوق و مزایاي این کارکنان طبق مفاد بخشنامه و دستور العمل ستاد کل نیروهاي مسلح پرداخت میگردد

  .ح)ارائه هرگونه کسري خدمت در طول مدت خدمت ممنوع بوده و ترتیب اثر داده نخواهد شد

  .ی و سببی شاغل در وزارت و محل بکارگیري اکیداً ممنوع می باشدخ)به کارگیري کارکنان وظیفه داراي بستگان نسب

  .ثبت نام در فراخوان و دعوت به مصاحبه، تعهدي مبنی بر جذب توسط این وزارتخانه نخواهد بود *
  
  ترخیص سربازان :5ماده 

 ) ، سربازان پس از اتمام مدت قانونی خدمت سویه حساب کامل، اخذ معرفی نامه (با ذکر  24ترخیص  ماه از تاریخ اعزام) ت
علت مرخصــی هاي اســتحقاقی ، اســتعلاجی ، غیبت ، اضــافه خدمت و یا تنبیه انضــباطی) از طریق وزارت علوم به یگان 

عات آموزش دهنده ارســال خواهد شــد. با عنایت به اینکه ناظران دفتر ســیاســتگذاري و نظارت راهبردي حفاظت اطلا
نیروهاي مسلح و معاونت توسعه روستایی و مناطق محروم ریاست جمهوري به صورت سرزده از نحوه تخصیص، عملکرد و 
محل بکار گیري کارکنان وظیفه با توجه به مجوز صـادره بازدید بعمل خواهند آورد، لذا رعایت دقیق مفاد بخشـنامه هاي 

وز هر گونه مشکل، نیاز به هماهنگی و سئوالات مربوطه ، با شماره تماس در صورت بر .ارسالی بسیار مورد تاکید می باشد
هنــد  02182234605 خوا ترم  ح م ین  ل مو ــه مشــــ یی ب گو خ ــاســــ ین اداره کــل آمــاده پ ین ا ل مو مور مشــــ ا

  (msrt.registeration@gmail.com).بود

 مراحل:
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 لدریافت نامه اعلام نیاز از دانشکده/پژوهشکده/مرکز در خصوص معرفی فرد مشمو -1
 معرفی فرد امور مشمولین وزارت علوم و درخواست اختصاص نیرو به دانشگاه -2

 درخواست نیرو  در سامانه امریه وزارت علوم مناسب با اعلام نیازهاي دریافتی از دانشگاه ها -3

 تایید وزارت علوم در سامانه براي تعداد نیروهاي درخواستی -4

 و انتخاب دانشگاه شهید بهشتی به عنوان محل خدمتثبت نام فرد متقاضی در سامانه امریه وزارت علوم  -5

 معرفی افراد متقاضی گذراندن دوره امریه در دانشگاه شهید بهشتی براي انجام مصاحبه به دانشگاه توسط وزارت علوم -6

 امتیاز دهی به افراد حاضر در مصاحبه مطابق اولویت هاي دانشگاه و اعلام نتیجه در سامانه مذکور -7

 رفته شده براي گذراندن دوره آموزشی و پرداخت هزینه آموزشی و بیمه فرد توسط دانشگاهاعزام افراد پذی -8

 دریافت نامه شروع به کار و معرفی فرد مشمول به دانشگاه و آغاز دوره سربازي در دانشگاه -9

 دریافت گزارشات فعالیت ماهانه نیروي امریه و بارگزاري آن در سامانه امریه وزارت علوم -10

 ماه یکبار 3نیروي امریه هر  پرداخت حقوق -11

 ماه دوره امریه و ارسال نامه اختتام دوره سربازي به وزارت علوم 24اتمام  -12
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 فصل یازدهم: نمایشگاه
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 پژوهش هفته نمایشگاه موضوع سند: SBU-1395-01-S-054 شماره سند:

 فناوري دانشگاه شهید بهشتیمعاونت پژوهشی و  تهیه کننده: سایر نوع سند:

 

 نمایشگاه هفته پژوهش: 

ستاوردهاي پژوهش و فناوري و فن بازار  شگاه د شور برگزار می نمای ساله مقارن با هفته پژوهش در ک  آخریندر شود. هر 

شگاه سامانه 2600، دوره این نمای شده، بارگذاري فناوري در   بودند کهشده اي که براي هفته پژوهش و فناوري طراحی 

طرح،  1400تر تشخیص داده شدند. در مرحله دوم از میان هاي دقیقطرح شایسته ارزیابی 1400هاي اولیه پس از داوري

یی  88 نمــا نمــایشــــگــاه رو ین  گزاري ا بر طول  ــد کــه در  ــــدن تخــاب ش ن یی ا نمــا براي رو ــــدنــدطرح   .ش

شگاه هفته پژوهش و فناوري  شگاه،  46در این دوره از نمای شگاه،  22علم و فناوري، پارك  35دان شد و  8پژوه  5مرکز ر

ــاه ــگ ــه دســـــت ــه ب ــی وابســـــت ــات ــق ــی ــق ــح ــوســـســـــه ت ــی حضـــــور م ــرای ــاي اج ــده ــن  .داشـــــت

محصول از سوي  272ها، محصول از سوي دانشگاه 1287همچنین در بیست و یکمین نمایشگاه هفته پژوهش و فناوري، 

محصول از سوي  149حصول از سوي مراکز رشد و م 466هاي علم و فناوري، محصول از سوي پارك 664ها، پژوهشگاه

ـــت ـــه شــــــرک ـــاه ارائ ـــایشــــــگ ـــم ـــن ن ـــاور در ای ـــن ـــاي خصــــــوصــــــی ف ـــده  .شــــــدن

شگاه به آدرسمندان میکلیه علاقه سامانه این نمای ضمن بازدید از http://www.msrt-expo.ir توانند با ورود به   ،

 .نندمحصولات عرضه شده، اطلاعات تکمیلی در خصوص هر محصول را مطالعه ک

 دریافت نامه دعوت به شرکت در نمایشگاه هفته پژوهشی از وزارت علوم -1

 هاي لازم معرفی نماینده دانشگاه براي انجام هماهنگی -2

 ارسال نامه به واحدها و درخواست ارائه دستاورهاي مربوطه براي شرکت در نمایشگاه -3

 نمایندگان هر دانشکدهتشکیل کارگروه اجرایی و ساماندهی دستاوردهاي پژوهشی دانشگاه با  -4

 ي دانشگاه به شرکت برگزار کننده نمایشگاهاعلام مساحت مورد نیاز براي ارائه دستاوردها -5

 برآورد و تخصیص اعتبار براي تامین هزینه اجاره غرفه دانشگاه، غرفه آرایی، افراد و سیار هزینه هاي جاري نمایشگاه -6

 حساب برگزار کننده نمایشگاهفاکتور و واریز وجه اجاره غرفه به دریافت پیش -7

 هماهنگی و مدیریت اعضاء و تجهیزات قبل و در حین برگزاري نمایشگاه -8

 تامین مایحتاج افراد شرکت کننده (اعضاء هیات علمی و دانشجوبان) در طول برگزاري نمایشگاه -9

 جمع آوري و عودت تجهیزات ارائه شده در نمایشگاه به واحدهاي مربوطه -10

 گواهی شرکت در نمایشگاه براي افراد حاضر و کمک کننده در طول برگزاري نمایشگاهصدور تقدیرنامه و  -11
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